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Revizije:

Verzija Datum lzmjena

1.2 15.12.2016. | 4.3.5. PREBROJAVANJE / UNOS PREBROJANIH KOLICINA — izmjena obja$njenja azuriranja
stupca Koli¢ina na inventuri na 31.12. prema prebrojavanju u novoj godini

1.2 15.12.2016. | 4.3.2. PRIJENOS POCETNOG STANJA PO STANJU ZALIHE — zamijenjena Slika 15

1.2 15.12.2016. | Dodavanje kreiranih dokumenata prebrojavanja u inventuru —izmjena opisa moguénosti upisa
brojeva dokumenata prebrojavanja (izbacena moguénost upisa brojeva dokumenata
odvojenih zarezom).

1.21 19.12.2016. @ Dodan novi naslov u Cesto postavljena pitanja.

1.22 18.01.2017. @ Dodana napomena o obvezi unosa dokumenata prebrojavanja u sluc¢aju provedbe inventure
na datum nakon 31.12. s knjizenjem razlika na 31.12. (str. 28)
Napomena da je za prijenos pocetnog stanja nuzno imati definirane glavne dobavljace na
artiklima primljenim u komisiju.

1.23 20.12.2020. | Dodana preporuka o izboru vrste inventure za pojedina skladista, te koristenje podatka
,Redoslijed PNC“

1.24 20.12.2021. | Dodana mogucénost brisanja dokumenta prebrojavanja

1.25 30.12.2021. | Dodan odabir sezone prilikom kreiranja inventure; u Alate dodana opcija brisanja veze na
dokument

1.26 11.1.2021. Zamjena viskova i manjkova po inventuri — postavka

1.27 20.12.2023. | Dodatno pojasnjenje o nacinu koriStenja upute, poglavlje 1.

Maknuta preporuka o izboru vrste inventure za pojedina skladista, te koriStenje podatka
»,Redoslijed PNC“

Maknuta napomena: Zamjena viskova i manjkova po inventuri — postavka
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1. Uvod

1.1. O obvezi provodenja inventure

Svi subjekti pravnog prometa koji obavljaju bilo koji vid registrirane djelatnosti neovisno o pravnoj formi
(trgovacko drustvo, obrtnik, samostalna djelatnost...), duZni su provesti godisnji popis imovine i obveza te
uskladiti knjigovodstveno stanje sa stvarnim stanjem. Osim godisnjeg popisa, porezni obveznik mora popisati
imovinu i obveze i u drugim slu¢ajevima, a posebno po nalogu poreznog tijela u postupku poreznog nadzora, pri
promjenama cijena dobara ili poreznih stopa ako je to bitno za oporezivanje isporuka tih dobara, kod statusnih
promjena i kod otvaranja postupka stecaja ili postupka likvidacije ili prestanka obavljanja djelatnosti.*

lako je Zakonom o racunovodstvu i Opcim poreznim zakonom navedeno je da se godiSnji popis imovine i
obveza mora provesti krajem (Zakon o racunovodstvu), odnosno na kraju poslovne godine (Op¢i porezni
zakon), tesko je za ocekivati da ¢e se popis sti¢i obaviti na sam posljednji dan poslovne godine.

Prema tome, opce prihvaéeno stajaliste je da se redovni popis zaliha (inventura) provodi najmanje
jednom godisnje, a prema potrebi i viSe puta. Prema tome, nacelno se moZze razlikovati redovna (najmanje
jednom godiSnje prema propisima) i izvanredna inventura (bilo kada radi internih potreba subjekta).

U ovoj uputi opisuje se postupak provedbe redovne i izvanredne inventure imovine pod kojom se u uzem
smislu misli na zalihe trgovacke robe.

1.2.  Kako koristiti ovu uputu?

lako je ova uputa opseZna, jer opisuje razliCite postupke provedbe inventure, pravilnim prac¢enjem
poglavlja Razlikovanje inventura moguce je na jednostavan nacin (koristenjem poveznica u dokumentu) pratiti
tijek upute samo za postupak provedbe inventure koji vam je u datom trenutku potreban.

Smjernice za odabir odgovarajuéeg postupka navedene su u poglavlju Odabir odgovarajuceg postupka i
koriStenje uputa.

No prije samog pocetka provodenja inventure bitno je zadovoljiti odredene preduvjete. Bududi su
preduvijeti jednaki za bilo koji od nacina provodenja inventure opisanih u ovoj uputi, navedenu su u poglavlju
Preduvieti za ispravno provodenje inventure i prijenosa pocetnog stanja. Savjetujemo da obavezno procitate i
taj dio prije pocetka provodenja inventure.

Kako bi pojednostavili koristenje upute, iz samog opisa procesa su, u poglavlje Dodatne opcije, izdvojene
dodatne opcije i alati koji ne moraju nuzno biti dio procesa. Unutar samog opisa procesa, na odgovarajuc¢em
dijelu, postoje reference/napomene za dodatne opcije i alate koji se koriste u odredenim situacijama kako bi
ukazali na potrebu i/ili dodatne koristi od njihova koristenja.

NAPOMENA:

Za bolje razumijevanije cijelog postupka provodenja inventure i opcija koje su vam dostupne, preporu¢amo da
osobe ili odjeli u vasoj organizaciji koji su direktno odgovorni za provodenje inventura svakako procitaju cijelu
uputu jer im moZe pomoci i kod odluka o nacinu i terminu provodenja inventura.

11ZVOR: rif-12-2013
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2. Razlikovanje inventura

Kako se nacin provedbe inventure moze u odredenim koracima razlikovati ovisno o situaciji, potrebama i
samom nacinu poslovanja subjekta, u ovoj uputi opisuje se postupak inventure u nekoliko varijanti.

Radi ispravnog koriStenja ove upute, a time i ispravnog provodenje inventure, u nastavku ¢ée biti u kratko
opisane razlike u nacinu provedbe odredenih koraka inventure, te svakako savjetujemo da pazljivo procitate taj
dio, te na osnovu danih informacija odaberete odgovarajuci postupak, a za konkretno provodenje inventure
koristite poglavlja koja se odnose na taj postupak.

Za odabir odgovarajuceg nacina provedbe inventure potrebno je za pocetak razlikovati inventure po
nekoliko osnovnih kriterija, i to:

e prema datumu provedbe inventure,
e prema unosu prebrojanih koli¢ina (sa ili bez),
e prema nacinu unosa prebrojanih kolicina.

Prethodnim kriterijima mogli bi dodati i kriterij vlasniStva robe (samo vlastita ili vlastita i roba primljena u
komisijsku prodaju), nacina vodenja zalihe (standardno ili stanje po pozicijama u skladistu), te pracenja
slijednosti artikala (bez ili sa pra¢enjem slijednosti — LOT broj, serijski broj, rok trajanja). No ti kriteriji se odnose
na specifi¢ne procese i/ili korake unutar provedbe inventure koji su opisani u zasebnim korisni¢kim procesnim
uputama.
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2.1. Inventure prema datumu provodenja

Prema datumu provodenja inventure razlikujemo:

e inventuru na datum prije 31.12,,
e inventuru na datum 31.12,,
e inventuru na datum nakon 31.12.

2.1.1. INVENTURA NA DATUM PRUJE 31.12.

Inventura na datum prije 31.12. provodi se u situaciji kada se korekcija knjigovodstvenog stanja zalihe Zeli
provesti prije zadnjeg dana tekuce godine. Ovo je najcesci slucaj u praksi jer se obicno kompletno
prebrojavanje ne moze provesti u jednom danu (posebice kod subjekata s ve¢im brojem stavki na zalihama).

U slucaju provedbe inventure s prebrojavanjem na datume prije 31.12., obvezno je i naknadno
kreiranje inventurne liste na 31.12. koja se u tom slucaju koristi samo kao inventurna lista iz koje se provodi
prijenos pocetnog stanja po stanju zalihe (bez prebrojavanja) na 01.01. sljedece godine.

Na ovaj nacin subjekt korekciju knjigovodstvenog stanja (kreiranje dokumenata viska i manjka po
inventuri) provodi ranije (prije 31.12.) ¢cime uskladuje knjigovodstveno stanje s prebrojanim stanjem, a s
datumom 31.12. kreira novu inventurnu listu na koju se ne unose prebrojavanja vec se iz nje samo provodi
prijenos pocetnog stanja u sljede¢u godinu.

2.1.2. INVENTURA NA DATUM 31.12.

Inventuru na datum 31.12. (s prebrojavanjem na 31.12.) uobicajeno provode subjekti s manjim obimom
posla potrebnog za kompletnu provedbu inventure (manji broj stavki na zalihi). Provodi se u situaciji kada se
korekcija knjigovodstvenog stanja zalihe Zeli provesti na sam zadnji dan tekuce godine.

Na ovaj nacin subjekt korekciju knjigovodstvenog stanja (kreiranje dokumenata viska i manjka po
inventuri) provodi na dan 31.12. ¢ime uskladuje knjigovodstveno stanje s prebrojanim stanjem, ali
istovremeno iz ove inventure provodi i prijenos pocetnog stanja u sljedecu godinu.

Dakle, razlika od prethodnog nacina je u tome Sto se u ovom slucaju iz jedne inventurne liste knjize i
dokumenti razlika i po€etno stanje, dok se u prethodnom slucaju po jednoj inventurnoj listi (s prebrojavanjem)
knjize dokumenti razlika, a po drugoj inventurnoj listi (bez prebrojavanja) knjizi se pocetno stanje u sljedecoj
godini.

2.1.3. INVENTURA NA DATUM NAKON 31.12. S KNJIZENJEM RAZLIKA NA 31.12.

Inventura na datum nakon 31.12. provodi se u situaciji kada se korekcija knjigovodstvenog stanja zalihe
Zeli provesti na datum 31.12., no samo prebrojavanje nije moguce provesti na 31.12. (ili ranije).

Razlog za ovakav nacin provedbe je iskljucivo organizacijske prirode. Naime, zbog specificnosti
poslovanja nekih subjekata, posebice maloprodajnih objekata koji krajem godine imaju poveéane promete, te
¢injenice da neki trgovacki centri svojim odlukama odreduju kada je mogude provoditi inventure, postoje
situacije kada se inventura treba provesti po¢etkom godine (kada je manji obim redovnog poslovanja ili na
neradni dan trgovackog centra u kojem subjekt posluje).

U slucaju provedbe inventure s prebrojavanjem na datume nakon 31.12., obvezno je kreiranje
inventurne liste na 31.12. iz koje se vrsi prijenos pocetnog stanja po stanju zalihe (kako bi bio mogu¢
nesmetan rad u sljedecoj godini), te inventure na sam dan prebrojavanja u sljedecoj godini na kojoj se unose
prebrojavanja. Kod kasnijeg knjiZenja inventurnih razlika na 31.12. (prateci odgovarajuci proces), Luceed ce
kao prebrojano stanje uzeti koli¢ine prebrojane na dan prebrojavanja korigirane za sve ulaze i izlaze
ostvarene u periodu od 01.01. do samog dana prebrojavanja.
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Na ovaj nacin subjekt samo prebrojavanje vrsi na dan nakon 31.12., a korekciju knjigovodstvenog
stanja (kreiranje dokumenata viska i manjka po inventuri) provodi naknadno (nakon izvrSenog
prebrojavanja) na inventuri kreiranoj s datumom 31.12.

Ovdje je vazno napomenuti da se ovaj nacin koristi samo u situacijama kada subjekt vrsi prebrojavanje na

Ukoliko subjekt prebrojavanje vrsi nakon 31.12. a do tog datuma nema promjena zalihe (npr. subjekt ne
posluje u tom periodu), onda nije potrebno koristi ovaj nacin, ve¢ se koristi prethodno opisan proces
provedbe inventure na 31.12.

2.2. Inventure prema unosu prebrojanih koli¢ina

S obzirom na unos prebrojanih koli¢ina razlikujemo:

e inventura s prebrojavanjem,
e inventura bez prebrojavanja.

2.2.1. INVENTURA S PREBROJAVANJEM (UNOSOM PREBROJANIH KOLIEINA)
Inventure s prebrojavanjem su inventurne liste na kojima je (na bilo koji od nekoliko mogucih nacina koji
¢e biti opisani u nastavku) unijeta prebrojana koli¢ina.

Na takvim inventurama izraZzene su inventurne razlike i ovakve inventure koriste se za knjiZzenje razlika i
prijenos pocetnog stanja. Ukoliko je ovakva inventura na datum prije 31.12,, iz nje se knjiZze samo razlike (bez
prijenosa pocetnog staja), a ukoliko je ovakva inventura na datum 31.12. iz nje se knjiZe razlike i prenosi
pocetno stanje.

2.2.2. INVENTURA BEZ PREBROJAVANIJA (ZA PRIJENOS POCETNOG STANJA PO STANJU ZALIHE)

Inventure bez prebrojava su inventurne liste na kojima ne postoje prebrojane koli¢ine. Na takvim
inventurama nisu izraZzene inventurne razlike i ovakve inventure se koriste samo za prijenos pocetnog stanja
prema zateCenom stanju zalihe.

2.3. Inventure prema nacinu unosa prebrojane kolic¢ine

S obzirom na nacin unosa prebrojanih koli¢ina razlikujemo:

e inventura s direktnim unosom prebrojanih kolicina,
e inventura s dokumentima prebrojavanja.

2.3.1. INVENTURA S DIREKTNIM UNOSOM PREBROJANIH KOLICINA

Pod direktnim unosom prebrojanih koli¢ina na inventuru smatra se unos koli¢ine na samom pregledu
inventure (u stupcu Kolicina), za razliku od inventura s dokumentima prebrojavanja kod kojih se prebrojavanje
vrsi kroz unos dokumenata prebrojavanja.

2.3.2. INVENTURA S DOKUMENTIMA PREBROJAVANJA

Kod inventura s dokumentima prebrojavanja prebrojane koli¢ine ne unose se direktnim
unosom/izmjenama na samoj inventuri ve¢ se prebrojane koli¢ine upisuju u dokumente prebrojavanja
(popratni skladisni dokument).

Na inventuru se koli¢ine prenose iz spomenutih dokumenata jednostavnim procesom povezivanja
dokumenata i aZuriranja po vezanim dokumentima.

Unos dokumenata prebrojavanja moguc je istovremeno s prebrojavanjem (ukoliko postoje tehnicki
preduvjeti), ili naknadno prema ispisanim popisnim listama.

lako na prvi pogled opcija direktnog unosa moze izgledati jednostavnija i prihvatljivija, bitno je naglasiti da
unos koli¢ina putem dokumenata prebrojavanja ima niz prednosti.
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Neke od prednosti unosa koli¢ina putem dokumenata prebrojavanja su sljedece:

e mogucénost da prebrojane koli¢ine upisuje vise osoba/timova od jednom,

e manja mogucnost pogreske kada se odredeni artikli nalaze na viSe mjesta u skladistu i/ili prodajnom
prostoru (koli¢ine se broje odvojeno i kasnije automatski zbrajaju na inventuri),

e mogucnost da se na pojedinom dokumentu prebrojavanja naznaci cjelina na koju se prebrojavanje
odnosi (npr. ,izlozbeni dio”, ,regal 1%, , polica lijevo”, i sl.) Sto omogucuje bolju kontrolu i lakse
eventualno ponavljanje prebrojavanja samo odredenog dijela zalihe,

e evidenciju tko je prebrojavao/unosio odredeni dio zalihe,

e mogucnost da se prebrojavanje vrsi i prije samog kreiranja inventurne liste (npr. za dio zaliha za koji se
zna da se nece dirati prije kraja provodenja inventure).

Za kreiranje dokumenata prebrojavanja istovremeno s procesom prebrojavanja obi¢no su potrebni
odredeni tehnicki preduvjeti (npr. ru¢ni terminal skeneri, prijenosna racunala s barkod citacima, pokrivenost
prostora bezi¢nim internetom, ... ).

No, ukoliko to i nije moguce, i dalje vrijedi da se dokumenti prebrojavanja mogu unositi prema popisnim
listama, nakon prebrojavanja, pa ¢ak i dok nije dovrSeno kompletno prebrojavanje, sto u odredenim
situacijama moze bitno umanijiti vrijeme potrebno za dovrsetak inventure.

2.4. Odabir odgovarajuceg postupka i koristenje uputa

Prema ranije navedenim podjelama inventura, prvi i najvazniji kriterij je datum kada se provodi
prebrojavanje. Kada tom kriteriju pridodamo i kriterij unosa prebrojanih koli¢ina, u osnovi dobijemo tri razlicita
procesa:

e inventura s brojanim koli¢inama na dan 31.12. ili ranije,
e inventura bez brojanih koli¢ina na dan 31.12. (samo u svrhu prijenosa pocetnog stanja),
e inventura s prebrojavanjem u novoj godini, a knjizenjem razlika na 31.12.

U nastavku upute, za sva tri procesa biti ce opisan kompletan tijek. Stoga je, na osnovu informacija iz
prethodnog poglavlja, potrebno odabrati odgovarajuéi postupak i pratite dio upute za odabrani proces.

No prije samog pocetka provodenja inventure bitno je zadovoljiti odredene preduvjete. Buduci su oni
jednaki za bilo koji nacin provodenja inventure, navodimo ih samo jednom u sljedecem poglavlju.
Savjetujemo da obavezno procitate i taj dio prije pocetka provodenja inventure.

2.4.1. KORISTENJE DODATNIH OPCIJA / ALATA

Kako bi pojednostavili koristenje upute, iz samog opisa procesa su, u dodatno poglavlje, izdvojene
dodatne opcije i alati koji ne moraju nuzno biti dio procesa. Unutar samog opisa procesa, na odgovaraju¢em
dijelu, referirat ¢emo se na dodatne opcije i alate koji se koriste u odredenim situacijama kako bi ukazali na
potrebu i/ili dodatne koristi od njihova koristenja.
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3.

Preduvjeti za ispravno provodenje inventure i prijenosa pocetnog stanja

Prije provodenja inventure preporuka je izvrsiti odredene kontrole kako bi bili sigurni da su preduvjeti za

ispravnu provedbu inventure zadovoljeni.

Potrebno je:

zavrsiti unos svih skladiSnih dokumenata do datuma inventure (svaka promjena nastala na fizickom
stanju zalihe mora biti popraéena odgovaraju¢im dokumentom u Luceedu)

napose napominjemo da svi izlazni dokumenti interne razmjene (uobi¢ajeno Meduskladisni izlaz -
MSI) po kojima je roba fizicki zaprimljena, moraju biti preuzeti u ulazni dokument interne razmjene

(uobicajeno Meduskladisni ulaz - MSU),

zakljuditi sve naloge proizvodnje ili kreirati sve primke/izdatnice proizvodnje za proizvedena dobra i
utroSeni materijal do datuma inventure (za korisnike koji koristi modul Proizvodnja),

provijeriti jesu li provedena sva zatvaranja dana u maloprodajama (za korisnike koji imaju
maloprodaje poslovnice),

odmah na pocetku provjeriti postoje li u Luceedu svi potrebni dokumenti za provodenje inventura, i
jesu li ispravno podeseno (kako je opisano u poglavlju 7 - Dodaci),

u slucaju koristenja reklamacijskih skladista za korekcije stanja zaliha tijekom godine, ponistiti
(stornirati) dokumente kojima je zaliha fiktivno korigirana.
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4. Postupci provodenja inventura

U nastavku redom slijede opisi za tri osnovna postupka provodenja inventure, to:

Poglavlje = Proces / Postupak Primjena

4.1 Inventura s brojanim primjenjuje se u slucaju provedbe inventure s prebrojavanjem na datum
kolicinama 31.12. ili raniji

4.2 Inventura bez brojane primjenjuje se samo kao inventura na 31.12. iz koje se provodi prijenos
koli¢ine (za prijenos pocetnog stanja prema staju zalihe (bez prebrojavanja)

pocetnog stanja)

4.3 Inventura na datum nakon | primjenjuje se samo u slucaju kada se prebrojavanje vrsi na datum nakon
31.12. s knjiZzenjem razlika 31.12. a knjiZenje razlika se Zeli provesti s datumom 31.12. pod uvjetom da
na31.12. postoje promjene stanja zalihe od 31.12. do datuma prebrojavanja
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4.1. Inventura s brojanim koli¢inama

4.1.1. KREIRANJE INVENTURE

Kreiranje nove inventure provodi se na formi Skladiste/Inventura. U navedenoj formi (prozoru) potrebno
je pokrenuti kreiranje nove inventure putem odabira akcije Izbornik/Dodaj, nakon ¢ega se otvara prozor za upis
podataka o novoj inventuri (Slika 1).

[ Mowva inventura — O .

rPodaci o inventuri

MNaziv
Skladigte

Grupe artikala

Sezona
Glavni dob.
Artikli Svi g prometom -
oK | | Ddustani
Slika 1 — unos podataka u inventuri
Podaci koji se unose su sljedeci:
Podaci o inventuri Opis
Datum* Unosi se datum inventure (datum inventure je datum na koji se zaliha usporeduje).
Naziv* Unosi se proizvoljno naziv inventure.
Skladiste* Odabire se skladiste za koje se provodi inventura.
Moguce je odabrati viSe skladista ukoliko se Zeli od jednom kreirati inventurne liste za viSe
skladista.
Grupe artikala Odabire sa samo ukoliko se Zeli kreirati inventurna lista za pojedine grupe artikala, ova opcija

ima specifi¢nu primjenu (npr. ukoliko se tijekom godine provode parcijalne inventure) i ne
preporuca se koristenje kod inventura kompletne zalihe. 1z inventure po grupama artikala
nije mogu¢ prijenos pocetnog stanja!

Sezona Odabire sa samo ukoliko se Zeli kreirati inventurna lista za artikle iz pojedine sezone, ova opcija
ima specifi¢nu primjenu (npr. ukoliko se tijekom godine provode parcijalne inventure) i ne
preporuca se koristenje kod inventura kompletne zalihe. 1z inventure po sezoni nije mogu¢
prijenos pocetnog stanja!

Glavni dob. Odabire sa samo ukoliko se Zeli kreirati inventurna lista za artikle pojedinog glavnog dobavljaca,
ova opcija ima specificnu primjenu (npr. ukoliko se tijekom godine provode parcijalne inventure)
i ne preporuca se koristenje kod inventura kompletne zalihe. Iz inventure po glavhom
dobavljacu nije mogu¢ prijenos pocetnog stanja!
Artikli* Moguce je odabrati: -  Svi s prometom
- Samo sa stanjem
Preporuka je uvijek koristiti opciju Svi s prometom.

* obvezni podaci

Nakon upisa podataka o inventuri i odabira [OK], zapocinje kreiranje inventure koje ukljucuje i obrac¢un
prosjecnih nabavnih cijena za inventuru, te stoga moZe potrajati odredeno vrijeme, ovisno o koli¢ini podataka.
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Za vrijeme kreiranje inventure vidljiva je traka napredovanja (progress bar) i nije moguce provoditi druge akcije.
Nakon dovr$etka kreiranja, na formi Skladiste/Inventura vidljiva je nova inventura s pripadajuc¢im stavkama.

NAPOMENA:

U zaglavlju prozora Skladiste/Inventura moguée je odabrati uvjete za prikaz inventura samo
odredenog/odredenih skladista i inventura u odredenom periodu. Ukoliko ne vidite kreiranu inventuru, najprije
provjerite da li je njen prikaz uklju¢en navedenim uvjetima.

4.1.2, PREBROJAVANJE / UNOS PREBROJANIH KOLICINA

Nakon kreirane inventure potrebno je izvrsiti prebrojavanje zaliha i evidentirati prebrojane koli¢ine.

Prebrojavanje je moguce izvrsiti na jedan od sljedecih nacina:

Poglavlje Nacin prebrojavanja Primjena
41.2.1 Prebrojavanje po ispisanim Primjenjuje se kada ne postoje tehnicki preduvjeti za prebrojavanje
popisnim listama direktnim unosom dokumenata prebrojavanja. Ispisuje se inventurna

lista za popis prema kojima se vrsi prebrojavanje i upis prebrojanih
koli¢ina na listu. Prebrojane koli¢ine naknadno se unose na inventuru.

41.2.2 Prebrojavanje / unos prebrojanih | Primjenjuje se u slu¢ajevima kada je istovremeno uz prebrojavanje
koli¢ina direktnim izmjenama moguc¢ direktan unos koli¢ina na inventuru (obi¢no slucaj kod manjih
inventure skladi$ta/prostora).

4.1.2.3 Prebrojavanje / unos Primjenjuje se kada su raspoloZivi tehnicki preduvjeti za direktan unos
dokumenata prebrojavanja dokumenata prebrojavanja istovremeno sa samim prebrojavanjem

(npr. prijenosna racunala s barkod skenerom, odnosno u slucaju
koristenja ruc¢nih terminal skenera).
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4.1.2.1. PREBROJAVANIE PO ISPISANIM POPISNIM LISTAMA

Kod prebrojavanja po popisnim listama prebrojane koli¢ine upisuju se na popisne liste, te se naknadno
popisane koli¢ine unose u inventuru na jedan od mogudih nacina (opisanih u nastavku).

Za ispis inventurnih listi (na formi Skladiste/Inventura) koristiti se izbornik Ispisi/Ispis inventurne liste za
popis, odabirudi jednu od ponudeni opcija razli¢itog redoslijed ispisa:
e sortirano po Sifri artikla,
e sortirano po nazivu artikla,
e sortirano po kataloskom broju.

Y Inventura
Izbornik Kontrola Alati Info | Ispisi

Skladite l:l Ispis inventurne liste - PNC - sortirano po Sifri artikla

Ispis inventurne liste - PNC - sortirano po nazivu artikla

S = Ispis inventurne liste - PNC - sortirano po katalogkom broju b 17,2018,
@m Ispis inventurne liste - MPC - sortirano po Sifti artikla
31.12.2016. |Inventura 31.12, Ispis inventurne liste - MPC - sortirano po nazivu artikla
1.1.2017. Inventura 01.01.20 Ispis inventurne liste - MPC - sortirano po katalozkom broju
5 | : = pops  sortrano po s artida
Ispis inventurne liste za popis - sortirano po nazivu artikla
Inventura Vezani dok Ispis inventurne liste za popis - sortirano po katalogkom broju
Proizvodi
Artild = Ispis tablice F4 Stanje  |Koli
MOS0 XPEP LT22 5 Korisnigki ispis 4 0,00 .
PMTO HP1100 [Toner AP 1100 [ 2m
a7eT |stnl 72 atnlni tenia 774w 15376 em [ 100

Slika 2 — primjer odabira ispisa liste za popis

Ukoliko se prebrojavanje vrsi prema popisnim listama, po zavrSetku prebrojavanja potrebno je naknadno
na inventuru unijeti prebrojane koli¢ine. Unos prebrojanih koli¢ina moguc je putem unosa dokumenta
prebrojavanja ili unosom podataka direktno preko inventurne liste.

Prema tome, za unos prebrojanih kolicina moguce je koristiti jednu od sljedece dvije opcije prebrojavanja
opisane u nastavku:

Poglavlje Nacin prebrojavanja
4.1.2.2 Prebrojavanje / unos prebrojanih koli¢ina direktnim izmjenama inventure

4.1.2.3 Prebrojavanje / unos dokumenata prebrojavanja

Nasa preporuka svim korisnicima, a posebice korisnicima s ve¢im skladiStima gdje vise osoba
istovremeno vrsi brojanje zalihe, je da koriste dokumente prebrojavanja (4.1.2.3).

Medeinevanhvameda?
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4.1.2.2. PREBROJAVANJE / UNOS PREBROJANIH KOLICINA DIREKTNIM IZMJENAMA INVENTURE

Opcija direktne izmjene inventure omogucduje upis prebrojanih koli¢ina u samu inventuru bilo da se radi o
unosu prilikom prebrojavanja ili o naknadnom upisu prebrojanih koli¢ina prema popisnim listama.

Opciju direktne izmjene moguce je koristiti na dva nacina, od kojih je svaki zasebno opisan u nastavku.

Upis koli¢ina
Prvi od dva nacina direktne izmjene inventure je direktni upis prebrojanih koli¢ina u stupcu Kolicina.

Da bi ova opcija bila moguca potrebno je u izborniku ukljuciti opciju Dozvoli direktnu izmjenu, (tocka 1 na
Slika 3) te pokrenuti izmjenu inventure putem opcije Izmjeni [F3] (tocka 2. na Slika 3) u izborniku.

[ irwentura - O *
Izbornik Kontrola Alati Info  Ispisi .

- Shift+Ins Perod [1.1.2016. v | -| -]

Izmijeni 2. F3 -

Obrifi Shift+Del e Zakjucan] Brod Broj: Datum |31.12.2016. >

Obrigi stavku Del a

Snimi F10 a - Skadite [100 - | [vP skiadiste |

Opis |Invenmra 3112, |
Krijizenje - vigak, manjak, PS 5‘} i
Osvjedi stanje zalihe

AFuriraj PNC za inventuru
AZuriraj NC, VPC i MPC za inventuru a

AFuriraj poreznu tarifu u

Upis stanja zalihe u prebrojanu koliéinu SEE T Ztanie ST .
X . Mobilni telefon Sony XPERIA P LT23i, silver 0,00 0,00
Slanje podatka na barcode terminal
Toner HP 1100 2,00 0,00
Dodaj dokumente prebrajavania Stol za stolni tenis 274x152%75 am 1,00 0,00
Azuriranje po vezanim dokumentima Prijenosno rafunalo ACER Aspire E5-511-P4RF, 0,00 0,00
ROZETA CLIEVMA PVC 1/2 100,00 0,00
Kontrola inventure CIIEVCUFI 15% 1 PT SIPKA KME 400,00 0,00
Unos koline 3. CIJEVCUFI 18X 1 PT SIPKA KME 700,00 0,00
|T RAD.KUP.CLASSIC 450/ 974 518W 75,00 0,00
RAD.KUP.CLASSIC 600/ 974 634W 65,00 0,00
2 ¥ Osnovni izgled RAD.KUP.CLASSIC 600/1694 995\ 140,00 0,00
BOJLER YUW 240-5 H VAILLANT 2,00 0,00
@ 1z = TUBOLIT 5-PLUS 18 500,00 0,00
TUBOLIT S-PLUS 28 TUBOLIT 5-PLUS 23 100,00 0,00
CLIEV POCINGANA 1" CLIEV POCINGANA 1" 100,00 0,00
CIJEV POCINCANA 2" CIJEV POCINCANA 2" 100,00 0,00
CIIEV CELIENA 1/2° CLIEV CELIENA 1/2° 200,00 0,00
36 3.507,00 0,00/ .,
artid | -] |
Forma za pregled i unos. A

Slika 3 — aktiviranje direktne izmjene inventure

Ukoliko je ova opcija aktivirana, stupac Kolicina je zute boje, te je u njega moguce unositi prebrojane
kolicine.

Kako bi se olak$ao i ubrzao unos na raspolaganju je opcija Upis stanja zalihe u prebrojanu kolicinu (koja
se takoder nalazi u izborniku). Opcija na inventuri bez upisanih koli¢ina prepisuje stanje zalihe u prebrojanu
koli¢inu (stupac Stanje prepisat ¢e se u stupac Kolicina). Svrha ove opcije je da korisnici ne moraju ru¢no
upisivat prebrojanu koli¢inu tamo gdje se ona ne razlikuje od stanja zalihe nego samo korigirati koli¢inu na
stavkama gdje se prebrojana koli¢ina razlikuje od stanja. Ovu akciju nije moguce provesti ako na najmanje
jednoj stavci postoji upisana prebrojana kolicina ili inventura ima vezan dokument prebrojavanja.

NAPOMENA:

Ukoliko je iz nekog razloga potrebno obrisati sve unijete koli¢ine u stupcu Kolicina, isto je moguée provesti
putem opcije Izmijeni podatke u stupcu na nacin da se oznace sve stavke inventure [CTRL+A], te desnim
klikom na stupac Kolicina iz padajuceg izbornika odabere opcija Izmijeni podatke u stupcu, te upise koli¢ina
0. Vazno je napomenuti da s ovom opcijom brisanja treba biti oprezan jer se brisanje ne moZe ponistiti.
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Odabir artikala (sa ili bez upisa koli¢ine)

Drugi nacin direkte izmjene inventure je unos putem odabira artikala.

Ukoliko je u izborniku uklju¢ena opciju Dozvoli direktnu izmjenu, (tocka 1 na Slika 3) te pokrenuta izmjena
inventure putem opcije Izmjeni [F3] (tocka 2. na Slika 3), unos koli¢ina moguce je provoditi putem odabira
artikla u polje Artikl (u dnu pregleda inventure).

U polju Artikl odabire se artikl (unosom Sifre, oCitavanjem barkoda, itd.). Luceed ¢e automatski kolicinu
odabranog artikla povecati za 1. Ova opcija korisna je samo u slucaju koristenja barkod ¢itac¢a i manjih koli¢ina
pojedinih stavki na zalihi, bududi se svaki pojedinacni proizvod treba odabrati (ocitati barkod citacem).

No ukoliko se u izborniku inventure ukljuci i opcija Unos kolicine (tocka 3 na Slika 3), u dnu pregleda
inventure, pojavljuje se i polje Kolicina (Slika 4) u koje se u tom slucaju upisuje prebrojana kolicina artikla, Sto
znaci da nije potrebno viSe puta odabirati/ocitati isti proizvod, ve¢ se nakon odabira upisuje kompletna
prebrojana kolicina.

CIEV CELICNA 1/2° |cuev CeLiéna 12 | 200,00 0,00

38 | | 307,00 0,00]

Artid | =| ||Kc|iana | | | J
v/

Forma za pregled i unos.

Slika 4 — polje za upis kolicine

VAZNO:

Ukoliko se prebrojane kolic¢ine unose na bilo koji od nacina s direktnom izmjenom inventure, nije mogu¢
istovremeni unos od strane viSe djelatnika (na razli¢itim racunalima) jer se koli¢ine ne zbrajaju nego
prepisuju jedna preko druge. Ukoliko se Zeli da vise djelatnika istovremeno unosi prebrojane kolicine,
potrebno je koristiti dokumente prebrojavanja.
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4.1.2.3. PREBROJAVANIJE / UNOS DOKUMENATA PREBROJAVANJA

Unos dokumenata prebrojavanja

Unos dokumenata prebrojavanja moze se koristiti u svrhu unosa koli¢ina prebrojanih prema listama
prebrojavanja, ali i za direktno prebrojavanje (prilikom prebrojavanja istovremeno se unosi dokument
prebrojavanja). Prednosti ovog nacina opisane su ranije (2.3.2). Postupak unosa dokumenata prebrojavanja je
sljededi.

Putem opcije Skladiste/Unos skladista otvara se unos novog skladisnog dokumenta te se definiraju
potrebni podaci:

Polja skladiSnog dokumenta Opis
Skladiste* Definirate skladiste za koje radite brojanje zaliha.

Dokument* Odabire se Dokument prebrojavanja.

Napominjemo da se sam naziv dokumenta kod korisnika moZze razlikovati. O
kakvom dokumentu je rije¢ mozZete proditati u poglavlju Dokument prebrojavanja.

Partner/Korisnik* Odabire se interni partner subjekta.

Po dokumentu Polje za slobodan unos, moguce upisati napomenu $to je brojanu u tom
dokumentu, npr. ,izloZbeni dio“, ,regal 1%, ,polica lijevo“ili sl.

Datum* Odabire se datum prebrojavanja.

Sam datum dokumenta ne utjece na datum inventure, odnosno datum
dokumenta prebrojavanja moze biti razli¢it od datuma inventure, no treba biti
istoj poslovnoj godini kao inventura.

* obvezni podaci

Nakon unosa prethodnih podataka unose se stavke dokumenta.

Osim standardnog unosa (pretragom ili upisom), unos stavki mogucde je i putem barkod ¢itaca, te unosom
koli¢ine preko tipke [*], kako bi bilo $to manje potrebe za koristenje misa, Sto je u slucaju unosa dokumenata
prebrojavanja istovremeno s prebrojavanjem svakako preporuka (za ispravne postavke dokumenta
prebrojavanja provjeriti poglavlje 7.1.1 - Dokument prebrojavanja).

Da bi se kolicina mogla unositi na ovaj nacin, u unosu dokumenta ispred stupca Kolicina treba postaviti
stupac u koji nije moguc¢ unos podataka (npr. stupac Barcode). Takoder, putem opcije Izaberi stupce pozZeljno je
ukloniti sve nepotrebne stupce radi brzeg i lakSeg unosa (npr. kao na Slika 5).

[ Unos skladiinog dokumenta — a »
Izbornk Info = @ .
[Brop  Unos  Skaddte [100 -+ [V skladigte | Po dokumentu |
Dokument [PB -+ |Dokument prebrojavanja | patm 11.12.2015. =
Partner [t -+ [Turtka - interno |
Korisnk [t =+ [Trtka - interno | rabat Gen| | pomabau [ |
- Stavke | Dokumenti | Miesta troska | Poruka gore | Poruks dolje | Poruks email | Napomena | Dodatri podac | Pozidie
Stavke
Sifra [ Naziv artikia [ Barcode Koli&ina
$i00000001 osno racunalo ACER A 4 3635471234 6,00
00000003 Ram memaria 268 Kingstone 10,00
[z [ 15,00
Forma za unos. Y

Slika 5 — primjer rasporeda stupaca prilikom unosa dokumenata prebrojavanja
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VAZNO:
Nikada ne unosite kompletno prebrojavanje zalihe skladista u samo jedan dokument prebrojavanja!

U slucaju neZeljenog izlaska iz unosa dokumenta izgubiti ¢e se unijeti podaci. Broj dokumenata prebrojavanja
koje se po jednoj inventuri mozZe unijeti nije ogranicen. Ukoliko se prebrojavanje vrsi po odredenim fizickim
pod-cjelinama skladista, za jednu pod-cjelinu skladista moZe se unijeti po jedan dokument prebrojavanja.
Ukoliko se pod-cjeline ne mogu odrediti, preporuka je spremiti dokument nakon odredenog broja stavki, npr.
50-100, te nastaviti unos u novom dokumentu.

NAPOMENA:

Ukoliko ste ranije koristili ovaj nacin rada, a u odabiru skladisnih dokumenata ne pronalazite dokument naziva
Dokument prebrojavanja, moguce je da je otvoren pod nekim drugim nazivom, npr. Prebrojavanje ili
Brojanje inventure. U tom slucaju slobodno koristite te dokumente. No ukoliko dokument ne postoji, potrebno
ga je kreirati na nacin kako je pojasnjeno u dodacima, pod 7.1.1 - Dokument prebrojavanja.

Dodavanje kreiranih dokumenata prebrojavanja u inventuru

Nakon unosa, dokumente prebrojavanja potrebno je povezati s pripadaju¢om inventurom. Nakon $to
pokrenete povezivanje odabirom opcije Izbornik/Dodaj dokumente prebrojavanja, otvara se prozor za odabir
dokumenata u kojem se upisuju sljedeci podaci:

Polje / Vrijednost Opis

Skladiste* Odabire se skladista za koje se provodi inventura, odnosno skladiste na kojem su kreirani
dokumenti prebrojavanja.

Dokument* Odabire se skladisni dokument prebrojavanja.

Brojevi* Upisuju se brojevi dokumenata prebrojavanja. Mogu¢ je unos jednog ili viSe dokumenata
odjednom upisom raspona (od-do) npr. 1-10.

* obvezni podaci

[L Dodaj dokumente prebrojavanja - O hed
Izbornik =] @ .
Inventura 1/100 od 06.12.2016

Kadisni dokumenti

Skladigte (100 ++= | \VP skladiste

Dokument |PE +=+ || Dokument prebrojavanja

Brojevi  [1-10]

* moZe i u obliku broj/godina, zaglavlje se koristi od prvog

Forma za unos.

Slika 6 — primjer navodenja brojeva dokumenata prebrojavanja

Povezivanje zavrSavate snimanjem dokumenta, [F10] ili = .

Nakon povezivanja, u prozoru Inventura, na kartici Vezani dokumenti biti ¢e vidljivi povezani skladisni
dokumenti prebrojavanja. Nije moguce napraviti duplo povezivanje dokumenata, pa je prema tome moguce
uvijek unositi raspon brojeva (ukoliko se naknadno dodaju dokumenti prebrojavanja), npr. prvi put povezujemo
brojeve 1-10, a drugi puta brojeve 1-30 (povezat ¢e se samo dokumenti koji ranije nisu bili povezani).

NAPOMENA:

Brisanje veze dokumenta prebrojavanja na inventuru (npr. poveza je na pogresnu inventuru) moguce je
provesti tako da se na odabranoj inventuri na kartici Vezani dokumenti ozna¢i dokument prebrojavanja za
koji se Zeli obrisati veza na inventuru, te odabere opcije Alati/Obrisi vezu na dokument.
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AZuriranje po vezanim dokumentima prebrojavanja

Kako bi se na inventuru ucitale kolic¢ine po dokumentima prebrojavanja, potrebno je provesti azuriranje
po vezanim dokumentima prebrojavanja putem opcije Izbornik/AZuriranje po vezanim dokumentima. Kod
pokretanja aZuriranja pojavit ¢e se dodatni upit koji je potrebno potvrditi upisom odgovora [DA].

Nakon izvrSenog aZuriranja, na inventurnoj listi, u stupcu Kolicina, pojavit ¢e se sumirane izbrojane
koli¢ine iz svih vezanih dokumenata prebrojavanja, Sto znaci da je mogude isti artikl imati na vise dokumenata
prebrojavanja s pripadajuc¢om koli¢inom (npr. po brojanju skladiSnog prostora artikl je na jednom dokumentu
prebrojavanja, a po brojanju izlozbenog prostora je na drugo dokumentu prebrojavanja).

VAZNO:

Ako se nakon aZuriranja po vezanim dokumentima napravi ispravak bilo kojeg podatka u dokumentima
prebrojavanja (dodavanje stavke, izmjena stavke, izmjena kolicine i slicno), ako se obriSe dokument
prebrojavanja ili ako se dodaju novi dokumenti prebrojavanja, potrebno je obavezno ponoviti postupak
azuriranja po vezanim dokumentima.

Ukoliko se naknadno uoce razlike izmedu stvarnog stanja na skladistu i koli¢ine unesene preko dokumenata
prebrojavanja (npr. ukoliko se primijete nelogicne razlike i ponovi brojanje), ispravke prebrojanih kolicina
nikako ne raditi izravno u inventuri (direktnom izmjenom) jer ¢e se kod ponovljenog aZuriranja po vezanim
dokumentima ponistiti.

Ispravke treba provesti izmjenom konkretnih dokumenata prebrojavanja ili unosom novih dokumenata
prebrojavanja s pozitivnim ili negativnom koli¢inom (ovisno da li se koli¢ina dodaje ili oduzima), te ponovnim
azuriranjem po vezanim dokumentima. Na taj nacin se korigira prebrojana kolicina, ali originalni dokument
prebrojavanja ostaje nepromijenjen.

NAPOMENA:

Prilikom izvodenja postupka povezivanja i aZzuriranja treba paziti da bude oznacena ispravna inventurna lista u
popisu inventura.
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4.1.3.

UTVRDIVANIJE RAZLIKA PO INVENTURI

Nakon dovrsetka unosa prebrojanih koli¢ina (neovisno kojim na¢inom se provodi), treba pregledati
eventualno nastale razlike za koje je potrebno korigirati knjigovodstveno stanje zalihe. Uvid u razlike moguc je u
stupcima Razlika (koli¢inska razlika), Razlika MPC (maloprodajna vrijednost razlike), Razlika PNC (razlika prema
prosje¢nim nabavnih cijena).

% Inventura - O X
Izbornik Kontrola Alati Info  Ispisi -
‘ SMadiite | - | Peried [L12016. +] -| |
o l Nazy Broj | Broj: Datum  |6.12.2018. -
5.12.2016. |rventura © Sidadiste 100 - [vP skiadtite |
e Opis |Ir1ver1h..|ra |
1
Inventura | Log | Vezani dokumenti | Grupe
=i
Artikl Naziv artikla Stanje Koligina Razika Razika MPC | Razlka PNC |~
MOS0 XPEP LT22 5 Mobilni telefon Sony XPERIA P LT23i, silver 0,00 1,00 1,00 3.699,00 2.134,73
PMTO HP 1100 Toner HP 1100 2,00 2,00 0,00 0,00 0,00
s75T Stol za stolni tenis 274x152%76 am 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00
00000001 Prijenosno racunalo ACER Aspire E5-511-P4RF, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ROZETA CIIPVC 12 ROZETA CIJEVMA PVC 12 100,00 154,00 54,00 18,90 12,42
CIJEV CUFI 15% 1 PT SIPKA KME CIJEVCUFI 15X 1 PT 5IPKA KME 400,00 400,00 0,00 0,00 0,00
CIJEV CUFI 183X 1 PT SIPKA KME CIJEV CUFI 18X 1 PT SIPKA KME 700,00 700,00 0,00 0,00 0,00
C 450/ 974 518W RAD.KUP,CLASSIC 450/ 974 518W 75,00 77,00 820,00

RAD.KUP.CLASSIC 600/ 974 634\ RAD.KUP.CLASSIC 600/ 974 634w 65,00 65,00 0,00 0,00 0,00
RAD.KIUP.CLASSIC 600/1694 935W RAD.KUP.CLASSIC 6001694 995W 140,00 140,00 0,00 0,00 0,00
BOJLER. YUW 240-5H VAILLANT BOJLER VUW 240-5H VAILLANT 2,00 2,00 0,00 0,00 0,00
|37 | 3.507,00)| 3.562,00) 5500/ 3.362,90| 190785 .

Artid | | |

Farma za pregled i unos. A

Slika 7 — uvid u razlike

Na osnovu ustanovljenih razlika na inventuri procjenjuje se da li i na koji nacin ée se vrsiti korekcije stanja.

Ukoliko se za pocetak procijeni da se radi o nelogi¢nim razlikama, mogudée je provesti ponovno brojanje
koli¢ina za sporne artikle te korigirati koli¢ine (ovisno o nacinu na koji su koli¢ine unijete).

Nakon toga procjenjuje se je li moguce provesti zamjene viskova i manjkova, te ovisno o tome provodi
postupak zamjene (koji je pojasnjen u sljede¢em poglavlju), ili se pristupa knjiZzenju inventure (ukoliko zamjene
viskova i manjkova nisu moguce).
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4.1.4. ZAMIJENE VISKOVA | MANJKOVA

Zamjena viskova i manjkova je ispravak manipulativnih pogresaka koje su se desila tijekom poslovanja i
uobicajeno je da se provodi kod provedbe inventure.

Zamjenu viskova i manjkova moguce je provesti na tri nacina opisana u sljedecoj tablici:

Poglavlje Nacin provedbe zamjena

4.14.1 Zamjene viskova i manjkova
direktnim unosom
dokumenta zamjena

6.1 Automatska zamjena viskova
i manjkova po inventuri

6.3 Zamjena viskova i manjkova
izmedu skladista

Primjena

Primjenjuje se samostalno kada se Zeli unijeti zamjene artikala, obi¢no u
situacijama kada se radi o manjem broju potrebnih zamjena.

Obicno se primjenjuje se kada se radi o vecem broju potrebnih zamjena.
Omogucuje automatski prijedlog zamjena artikala unutar iste grupe artikla
ili iste robne marke artikla, a kao uvjet se zadaje dopusteno razlikovanje u
cijeni izmedu artikala koji se zamjenjuju.

Primjenjuje se nakon provedenih zamjena unutar jednog skladista na
nacin da se sada zamjene vrse i izmedu vise skladista, knjigovodstvenim
prebacivanjem zalihe izmedu skladista (meduskladisSnicom). Za koristenje
ovog nacina potrebno je imati aktivan modul Analize.

4.1.4.1. ZAMJENE VISKOVA | MANJKOVA DIREKTNIM UNOSOM DOKUMENTA ZAMJENA

Osnovni nacin zamjene viskova i manjkova je unos dokumenta zamjena na kojem se koli¢ine viska unose
s negativnom, a koli¢ina manjka s pozitivnom koli¢inom (dokument zamjena je izlazni dokument).

Odluku za koje artikle ¢e se izvrsiti zamjena korisnik donosi isklju¢ivo samostalno na osnovu uvida u

razlike na pregledu inventure.

Unos dokumenta provodi se putem opcije Skladiste/Unos skladista. U zaglavlju dokumenta

odabiru/upisuju se podaci:

Unos skladiSnog dokumenta Opis

Skladiste* Odabiremo skladiste na kojem radimo zamjenu artikala.

Dokument* Odabiremo skladisni dokument zamjene. Uobicajeno je da je to dokument ZZ -
Zamjena robe Sifra za Sifru, no moguce je da nosi i drugi sli¢an naziv. Postavke
dokumente opisan su u dodacima ove upute.

Partner/korisnik* Odabire se interni partner.
Po dokumentu Polje za slobodan unos napomene.
Datum* Unosi se datum identi¢an datumu inventure ili raniji.

* obvezni podaci

Unos dokumenta (stavki) ne opisujemo dodatno jer radi o standardnom unosu skladisSnog dokumenta.

NAPOMENA:

Ukoliko u odabiru skladisnih dokumenata ne pronalazite odgovaraju¢i dokument za unos zamjena, dokument je
potrebno kreirati prema uputama iz poglavlja 7.1.5 - Zamjena robe $ifra za Sifru (I).

VAZNO:

Nakon unosa dokumenta zamjene obavezno je potrebno osvjeziti stanje zalihe na inventuri putem opcije
Izbornik/Osvjezi stanje zalihe kako i se provedene zamjene primijenile na stanje zalihe inventure, a time i

smanijile razlike na samoj inventuri.
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4.1.5. KNJIZENJE INVENTURE

Kada su sve ranije faze provede inventure dovrsene, potrebno je izvrsiti knjizenje inventure. Knjizenjem
inventure kreiraju se potrebni skladisni dokumenti kojima se knjigovodstveno stanje zalihe korigira za sve
utvrdene viskove i manjkove, te se, ukoliko je inventura na 31.12., kreira dokument pocetnog stanja zalihe u
sljedecoj godini. Prije samog knjiZzenja inventure preporuka je provesti odredene kontrole kako je opisano u
nastavku.

4.1.5.1. KONTROLA PRIJE KNJIZENJA INVENTURE

Osnovna kontrola koju je potrebno provesti je Usporedba inventure i stanja zalihe. Ova kontrola
usporeduje knjigovodstveno stanje zalihe po inventuri s knjigovodstvenim stanjem zalihe na dan inventure. Ova
kontrola ne odnosi se na inventurne razlike utvrdene prebrojavanjem, veé¢ samo na trenutnu razliku izmedu
inventurne liste i stanja skladiSta na dan inventure.

Razlike koje se u ovom sluéaju mogu pojaviti mogu biti uzrokovane unosima i izmjenama skladisnih
dokumenata nakon samog kreiranja inventure (npr. naknadni unosom dokumenata, unos zavisnih troskova na
kalkulacijama, kreiranje dokumenata zamjene artikala, naknadno zatvaranje dana u maloprodaji i sl.). Prije
knjizenja inventure treba osigurati da ne postoje koli¢inske razlike na ovoj provjeri i da su financijske razlike
minimalne (prihvatljive).

Opcija je dostupna na formi Inventura, pod Kontrola/Usporedba inventure i stanja zalihe. Tip provjere
moze biti: Sve (prikazuje sve stavke bez obzira na razlike), Sve razlike (prikazuje samo stavke na kojima postoji
koli¢inska i/ili razlika u iznosu po PNC-u), Razlika kolicinska (prikazuje samo stavke na kojima postoji koli¢inska
razlika), te Razlika PNC (prikazuje samo stavke na kojima postoji razlika u iznosu po PNC-u).

Kod odabira opcije Usporedba inventure i stanja zalihe, tip provjere automatski je postavljen na Sve
razlike, $to je i poZeljan nacin kontrole.

[y Usporedba inventure i stanja zalihe — O X
Izbornik [E] = @ .

Tip provjere |Sve razike -
Artikli

Artik] Inventura Stanje Razlika
Artik | Naziv Inventura {kol) | Inventura (pnc) | Stanje (kol) | Stanje (pnc) | Razlika (onc) | Razlka (kal)

MOS0 XPE P LT2 Mobii telefon Sony XPERIA P LT22i, slver 0,00 0,00 100 213473
PMTO HP1100  Toner HP 1100 2,00 339,66 2,00 339,76 0,10 0,00
CIJEV POCING AN CIIEV POCINCANA 17 100,00 610,00 10,00 1.220,00 | ESEIG 0,00
CUEV CELICNA |CLIEV CELICNA 1/2° 200,00 760,00 200,00 1.520,00 IGO0 0,00
PRIRUBNICA NP: PRIRUBNICA NP16 NO 65 1 20,00 980,00 20,00 1.470,00 |EENGH 0,00
PRIRUBNICA NP: PRIRUBNICA NP16 NO 80 1 20,00 2.380,00 20,00 2.975,00 | NESESI0 0,00
3 | [ 342,00/ | 506966/ 343,00 | o.59,49 4ssvEs|| 00

Slika 8 — primjer prikaza usporedbe inventure i stanja zalihe

U slucaju postojanja razlika obicno je potrebno aZurirati podatke i to:

e ako postoji Razlika (pnc) potrebno je provesti azuriranje PNC-a putem opcije
Skladiste/Obrade/AzZuriranje nabavnih cijena, te eventualno aZzuriranje PNC-a na inventuri putem
opcije Inventura/Izbornik/AZuriraj PNC-a za inventuru,

e  ako postoji Razlika (kol) potrebno je aZurirati stanje inventure putem opcije Izbornik/OsvjeZi stanje
zalihe.

Ukoliko niti nakon ovih postupaka i dalje postoji razlika u PNC-u, potrebno je kreirati nivelaciju PNC-a po
inventurnim stavkama, $to je dodatno pojasnjeno u poglavlju 6.2 - Nivelacija PNC-a po inventurnim stavkama.
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4.1.5.2. KNJIZENJE INVENTURE

Nakon izvrSenih kontrola i eventualnih korekcija, pristupa se knjizenju inventure.
S obzirom na datum provedbe inventure (s prebrojanim stanjem) razlikujemo dvije situacije:

e inventura na datum prije 31.12. po kojoj se vrsi knjiZzenje viska i manjka, bez prijenosa pocetnog stanja,
e inventura na datum 31.12. po kojoj se vrsi knjiZzenje viska i manjka, i prijenos pocetnog stanja.

KnjiZenje inventure provodi se putem opcije Inventura/Izbornik/KnjiZenje-visak, manjak, PS. Nakon
pokretanja navedene opcije otvara se prozor u kojem je potrebno odabrati odgovarajuce dokumente za
knjiZzenje inventure, ovisno o datumu provedbe inventure. Nakon odabira potrebnih dokumenata opcijom
Izbornik/Snimi pokrece se knjizenje. PoCetno stanje bit ¢e preneseno u dva dokumenta pocéetnog stanja (jedan
sa koli¢inama pocetnog stanja, a drugi za evidenciju prosjecne nabavne cijene artikala bez stanja).

NAPOMENA:

Za knjiZzenje inventure nuzno je postojanje odgovarajucih skladisnih dokumenata za inventurni visak i inventurni
manjak, te pocetno stanje. Ukoliko neki od dokumenata ne postoji potrebno ga je dodati kako je opisano u
poglavlju 7 - Dodaci).

Knjizenje inventure s datumom provedbe prije 31.12.

Kod knjizenja inventure s datumom provedbe prije 31.12., odabiru se samo odredisni dokumenti za
inventurni visak i inventurni manjak (kao sto je prikazano na Slika 9).

% Knjizenje inventure - m] X
Izbornik =
rOdrediéni dokument:

Vigak INVT +=+ ||{Tnventurni vidak

Manjak INMA «= ||{Inventurni manjak

Pocetno stanje po stanju zalihe

Pogetna stanje po prebrojanom stanju

0%

Forma za pregled | unos.

Slika 9

Knjizenje inventure s provedbom na dan 31.12.

Kod knjiZzenja inventure s datumom provedbe 31.12., odabiru se odrediSni dokumenti za inventurni visak
i inventurni manjak, te odredisni dokument za prijenos pocetnog stanja u sljedec¢u godinu (kao Sto je
prikazano na Slika 10).

[L Knjizenje inventure - m] X
Izbarnik e
rOdrediéni dokument-

Vigak INVI - | Inveniturni vigak

Manjak INMA += ||{Inventurni manjak

Podetno stanje po stanju zalihe

Poéetno stanje po prebrojanom stanju
Ps «= ||Pofetno stanje

[ piveladia PN po stavkama inventure!

0%
0%

Forma za pregled | unos.

Slika 10
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4.1.5.3. ZAKLUJUCAVANJE INVENTURE

Kada je proknjizena, inventuru je mogude zakljuati za izmjene putem opcije Alati/Zakljucaj inventuru.
Otklju¢avanje inventure provodi se putem opcije Alati/Otklju¢aj inventuru.

Da bi opcija zaklju¢avanja imala svoju punu svrhu potrebno je prilagoditi zabrane i prava u administraciji
prava (npr. samo odredenim djelatnicima omoguci otkljuavanje, odnosno zakljucavanje inventure).

Da li je inventura zaklju¢ana moze se vidjeti u stupcu Zakljucana (crveni lokot na zaklju¢anoj, a zeleni na
otklju¢anoj inventuri).
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4.2. Inventura bez brojane kolic¢ine (za prijenos pocetnog stanja)

Inventura na 31.12. bez prebrojavanja primjenjuje se samo kao inventura iz koje se provodi prijenos
pocetnog stanja prema staju zalihe.

4.2.1. KREIRANJE INVENTURE

Kreiranje nove inventure provodi se na formi Skladiste/Inventura. U navedenoj formi (prozoru) potrebno
je pokrenuti kreiranje nove inventure putem odabira akcije /zbornik/Dodaj, nakon ¢ega se otvara prozor za upis
podataka o novoj inventuri (Slika 11 — unos podataka u inventuri). Za kreiranje inventure za vise skladista,
moguce je odabrati vise skladiSta od jednom.

(% Nova inventura - O X
~Podaci o inventuri

Naziv | |
SKadigte | | |
Grupe artkala | | |
seans [ |
Glavni dob. | | |
-

| oK. || Odustani |

Slika 11 — unos podataka u inventuri

Podaci koji se unose su sljedeci:

Podaci o inventuri Opis

Datum* Unosi se datum inventure, u ovom slucaju uvijek 31.12.
Naziv* Unosi se proizvoljno naziv inventure.

Skladiste* Odabire se skladiste (ili vise njih) za koje se provodi inventura.
Grupe artikala Ne odabire se.

Sezona Ne odabire se.

Glavni dob. Ne odabire se.

Artikli* Moguée je odabrati: -  Svi s prometom

- Samo sa stanjem
Preporuka je uvijek koristiti opciju Svi s prometom.
* obvezni podaci

Nakon upisa podataka o inventuri i odabira [OK], zapocinje kreiranje inventure koje ukljucuje i obracun
prosjecnih nabavnih cijena za inventuru, te stoga mozZe potrajati odredeno vrijeme, ovisno o koli¢ini podataka.

Za vrijeme kreiranje inventure vidljiva je traka napredovanja (progress bar) i nije moguce provoditi druge
akcije. Nakon dovrsetka kreiranja, na formi Skladiste/Inventura vidljiva je nova inventura s pripadajué¢im
stavkama.

NAPOMENA:

U zaglavlju prozora Skladiste/Inventura moguée je odabrati uvjete za prikaz inventura samo
odredenog/odredenih skladista i inventura u odredenom periodu. Ukoliko ne vidite kreiranu inventuru, najprije
provjerite da li je njen prikaz uklju¢en navedenim uvjetima.
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4.2.2. KNJIZENJE INVENTURE

Buduc¢i da u ovom slucaju nema prebrojavanja, nakon kreiranja inventure slijedi knjizenje, odnosno
prijenos pocetnog stanja. Prije samog knjiZzenja inventure preporuka je provesti odredene kontrole kako je
opisano u nastavku.

4.2.2.1. KONTROLA PRIJE KNJIZENJA INVENTURE

Osnovna kontrola koju je potrebno provesti je Usporedba inventure i stanja zalihe. Ova kontrola
usporeduje knjigovodstveno stanje zalihe po inventuri s knjigovodstvenim stanjem zalihe na dan inventure. Ova
kontrola ne odnosi se na inventurne razlike utvrdene prebrojavanjem, veé¢ samo na trenutnu razliku izmedu
inventurne liste i stanja skladiSta na dan inventure.

Razlike koje se u ovom slucaju mogu pojaviti mogu biti uzrokovane unosima i izmjenama skladisnih
dokumenata nakon samog kreiranja inventure (npr. naknadni unosom dokumenata, unos zavisnih troskova na
kalkulacijama, kreiranje dokumenata zamjene artikala, naknadno zatvaranje dana u maloprodaji i sl.). Prije
knjizenja inventure treba osigurati da ne postoje koli¢inske razlike na ovoj provjeri i da su financijske razlike
minimalne (prihvatljive).

Opcija je dostupna na formi Inventura, pod Kontrola/Usporedba inventure i stanja zalihe. Tip provjere
moze biti: Sve (prikazuje sve stavke bez obzira na razlike), Sve razlike (prikazuje samo stavke na kojima postoji
koli¢inska i/ili razlika u iznosu po PNC-u), Razlika koli¢inska (prikazuje samo stavke na kojima postoji koli¢inska
razlika), te Razlika PNC (prikazuje samo stavke na kojima postoji razlika u iznosu po PNC-u).

Kod odabira opcije Usporedba inventure i stanja zalihe, tip provjere automatski je postavljen na Sve
razlike, $to je i poZeljan nacin kontrole.

Y5 Usporedba inventure i stanja zaline — O ®
Izbornik [ = @ .
Artikli

Artik Inventura Stanje | Razlka
Artikl Maziv Inventura {kol) | Inventura (pnc) | Stanje (kol) | Stanje (pnc) | Razlika (onc) | Razlka (kal)
MOS0 XPE P LT2 Mobilni telefon Sony XPERIA P LT23i, siver 0,00 0,00 1,00 2.134,73
PMTO HP1100  Toner HP 1100 2,00 339,66 2,00 333,76 0,10 0,00
CIIEV POCINCAR CLIEV POCINCANA 17 100,00 610,00 100,00 1.220,00 0,00
CLIEV CELIENA | CLIEV CELIENA 172" 200,00 760,00 200,000 1.520,00 0,00
PRIRUBNICA NP PRIRUBNICA NP1 NO 65 T 20,00 980,00 20,000 1.470,00 0,00
PRIRUBNICA NP PRIRUBNICA NP16 NO 80 T 20,00 2.380,00 20,00 2.975,00 0,00
3 | [ 342,00/ | 5.069,66| 343,00 | o.659,49) -4.589,83/) 1,00
A

Slika 12 — primjer prikaza usporedbe inventure i stanja zalihe

U slucaju postojanja razlika obicno je potrebno aZurirati podatke i to:

e ako postoji Razlika (pnc) potrebno je provesti azuriranje PNC-a putem opcije
Skladiste/Obrade/Azuriranje nabavnih cijena, te eventualno aZuriranje PNC-a na inventuri putem
opcije Inventura/Izbornik/AzZuriraj PNC-a za inventuru,

e ako postoji Razlika (kol) potrebno je aZurirati stanje inventure putem opcije Izbornik/OsvjeZi stanje
zalihe.

Ukoliko niti nakon ovih postupaka i dalje postoji razlika u PNC-u, potrebno je kreirati nivelaciju PNC-a po
inventurnim stavkama, Sto je dodatno pojasnjeno u poglavlju 6.2 - Nivelacija PNC-a po inventurnim stavkama.
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4.2.2.2. KNJIZENJE INVENTURE

Nakon izvrSenih kontrola i eventualnih korekcija, pristupa se knjizenju inventure.

KnjiZenje inventure provodi se putem opcije Inventura/Izbornik/KnjiZenje-visak, manjak, PS. Nakon
pokretanja navedene opcije otvara se prozor u kojem je potrebno odabrati odgovaraju¢e dokumente za
knjiZzenje inventure, ovisno o datumu provedbe inventure. Nakon odabira potrebnih dokumenata opcijom
Izbornik/Snimi pokrece se knjizenje.

NAPOMENA:

Za knjiZzenje inventure nuzno je postojanje odgovarajucih skladisnih dokumenata za inventurni visak i inventurni
manjak, te pocetno stanje. Ukoliko neki od dokumenata ne postoji potrebno ga je dodati kako je opisano u
poglavlju 7 - Dodaci).

Buduci da u ovom slucaju ne postoje prebrojane koli¢ine, kod knjizenja inventure odabire se samo odredisni
skladisni dokument za pocetno stanje po stanju zalihe, kao $to je prikazano sljedeéoj slici.

L Knjizenje inventure - m] X
Izbornik -

rOdredigni dokument:

Pocetno stanje po stanju zalihe
PS «=+ | Pofetno stanje

Pocetno stanje po prebrojanom stanju

Nivelacija PMC po stavkama inventure

0%

0%

Forma za pregled | unos.

Slika 13 — pocetno stanje po stanju zalihe

Odabirom Izbornik/Snimi pokrece se knjizenje i kreira se skladisni dokument pocetnog stanja u novoj
godini.

Pocetno stanje bit ¢e preneseno u dva dokumenta podetnog stanja (jedan sa koli¢inama pocetnog stanja,
a drugi za evidenciju prosjecne nabavne cijene artikala bez stanja).

NAPOMENA:

Ukoliko se nakon prijenosa po€etnog stanja po stanju zalihe izvrSe odredene izmjene na dokumentima u
prethodnoj godini, potrebno je osvjeziti stanje zalihe inventure, aZurirati PNC na inventuri, te ponoviti prijenos
pocetnog stanja.

4.2.2.3. ZAKLJUCAVANJE INVENTURE
Kada je proknjizena, inventuru je moguce zakljuéati za izmjene putem opcije Alati/Zaklju¢aj inventuru.
Otklju¢avanje inventure provodi se putem opcije Alati/Otkljucaj inventuru.

Da bi opcija zaklju¢avanja imala svoju punu svrhu potrebno je prilagoditi zabrane i prava u administraciji
prava (npr. samo odredenim djelatnicima omoguci otklju¢avanje, odnosno zaklju¢avanje inventure).

Da li je inventura zaklju¢ana moze se vidjeti u stupcu Zakljucana (crveni lokot na zaklju¢anoj, a zeleni na
otklju¢anoj inventuri).
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4.3. Inventura na datum nakon 31.12. s knjizenjem razlika na 31.12.

Situacija u kojoj se primjenjuje ovaj nacin provodenja inventure pojasnjena je u poglavlju 2.1.3. i
koristit se samo kada postoji potreba (prema navedenom objasnjenju). Na ovaj nacin subjekt samo
prebrojavanje vrsi na dan nakon 31.12., a korekciju knjigovodstvenog stanja (kreiranje dokumenata viska i
manjka po inventuri) provodi naknadno (nakon izvrSenog prebrojavanja) na inventuri kreiranoj s datumom
31.12.

VAZNO:

U slucaju koristenja ovog nacina provedbe inventure, obveza je unos koli¢ina putem dokumenata
prebrojavanja.

4.3.1. KREIRANJE INVENTURE

U slucaju provedbe inventure s prebrojavanjem na datume nakon 31.12., obvezno je prethodno kreiranje
inventurne liste na 31.12. iz koje se vrsi prijenos pocetnog stanja po stanju zalihe (kako bi bio mogu¢ nesmetan
rad u sljedecoj godini).

Kreiranje nove inventure provodi se na formi Skladiste/Inventura. U navedenoj formi (prozoru) potrebno
je pokrenuti kreiranje nove inventure putem odabira akcije /zbornik/Dodaj, nakon ¢ega se otvara prozor za upis
podataka o novoj inventuri (Slika 14 — unos podataka u inventuri).

[ Mova inventura - O it

rPodaci o inventuri
Maziv
Skladigte
Grupe artikala
Sezona
Glavni dob.

Artikli Svi s prometom -

oK. | | Ddustani

Slika 14 — unos podataka u inventuri

Podaci koji se unose su sljedeci:

Podaci o inventuri Opis

Datum* Unosi se datum inventure (u ovom slucaju uvijek 31.12.).
Naziv* Unosi se proizvoljno naziv inventure.

Skladiste* Odabire se skladiste za koje se provodi inventura (ili vise njih).
Grupe artikala Ne odabire se.

Sezona Ne odabire se.

Glavni dob. Ne odabire se.

Artikli* Moguce je odabrati: Svi s prometom ili Samo sa stanjem

Preporuka je uvijek koristiti opciju Svi s prometom.

* obvezni podaci

Nakon upisa podataka o inventuri i odabira [OK], zapocinje kreiranje inventure koje ukljucuje i obracun
prosjecnih nabavnih cijena za inventuru, te stoga moZe potrajati odredeno vrijeme, ovisno o koli¢ini podataka.
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Za vrijeme kreiranje inventure vidljiva je traka napredovanja (progress bar) i nije moguce provoditi druge akcije.
Nakon dovr$etka kreiranja, na formi Skladiste/Inventura vidljiva je nova inventura s pripadajuc¢im stavkama.

NAPOMENA:

U zaglavlju prozora Skladiste/Inventura moguée je odabrati uvjete za prikaz inventura samo
odredenog/odredenih skladista i inventura u odredenom periodu. Ukoliko ne vidite kreiranu inventuru, najprije
provjerite da li je njen prikaz uklju¢en navedenim uvjetima.

4.3.2, PRIJENOS POCETNOG STANJA PO STANJU ZALIHE

KnjiZenje inventure provodi se putem opcije Inventura/Izbornik/KnjiZenje-visak, manjak, PS. Nakon
pokretanja navedene opcije otvara se prozor u kojem je potrebno odabrati odgovaraju¢e dokumente za
knjizenje inventure, ovisno o datumu provedbe inventure. Nakon odabira potrebnih dokumenata opcijom
Izbornik/Snimi pokrece se knjiZzenje.

NAPOMENA:

Za knjiZzenje inventure nuzno je postojanje odgovarajucih skladiSnih dokumenata za inventurni visak i inventurni
manjak, te pocetno stanje. Ukoliko neki od dokumenata ne postoji potrebno ga je dodati kako je opisano u
poglavlju 7 - Dodaci).

Buduci da u ovom slucaju ne postoje prebrojane kolicine, kod knjiZzenja inventure odabire se samo odredisni
skladisni dokument za pocetno stanje po stanju zalihe, kao Sto je prikazano sljedecoj slici.

[ knjizenje inventure — m] X
Izbornik e

rOdrediéni dokument-

visak \ | |

Manjak

Podetno stanje po stanju zalihe
E ”Pm':emu stanje |

Poéetno stanje po prebrojanom stanju
\ | |

Niveladija PNC po stavkama inventure

I 0% |

I 0% |

Forma za pregled | unos. A

Slika 15 — pocetno stanje po stanju zalihe

Odabirom Izbornik/Snimi pokrece se knjizenje i kreira se skladisni dokument pocetnog stanja u novoj
godini.

Pocetno stanje bit ¢e preneseno u dva dokumenta pocetnog stanja (jedan sa koli¢inama pocetnog stanja,
a drugi za evidenciju prosje¢ne nabavne cijene artikala bez stanja).
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4.3.3. KREIRANJE INVENTURNE LISTE NA DAN INVENTURE (PREBROJAVANIJA)

Nakon $to je prenijeto pocetno stanje po stanju zalihe na 31.12., na datum prebrojavanja u sljedecoj
godini kreira se nova inventura (na kojoj ¢e se unijeti prebrojavanja). Kod kasnijeg knjizenja inventurnih razlika
na 31.12. (pratedi odgovarajudi proces), Luceed e kao prebrojano stanje uzeti koli¢ine prebrojane na dan
prebrojavanja korigirane za sve ulaze i izlaze ostvarene u periodu od 01.01. do samog dana prebrojavanja.

Postupak kreiranja inventure opisan je prethodno s jedinom razlikom $to se na ovoj inventuri kao datum
postavlja datum prebrojavanja u novoj godini.

Podaci o inventuri Opis

Datum* Unosi se datum inventure (datum prebrojavanja).

Naziv* Unosi se proizvoljno naziv inventure.

Skladiste* Odabire se skladiste za koje se provodi inventura.

Grupe artikala Ne odabire se.

Glavni dob. Ne odabire se.

Artikli* Moguce je odabrati: Svi s prometom ili Samo sa stanjem

Preporuka je uvijek koristiti opciju Svi s prometom.

4.3.4. POVEZIVANJE INVENTURE S PRIJENOSOM POCETNOG STANJA PROSLE GODINE

Novokreiranu inventuru na datum prebrojavanja potrebno je povezati s inventurom po kojoj je prenijeto
pocetno stanje iz prethodne u novu godinu, i to na slijedeci nacin:

e  pozicionirati se na inventuru na dan prebrojavanja (u pregledu inventura),

e odabrati opciju Alati/Povezivanje s prijenosom PS prosle godine,

e ako program inventurnu listu na 31.12. prethodne godine po kojoj je napravljen prijenos pocetnog
stanja i inventura nije zakljuc¢ana, javit ¢e se poruka: Da li Zelite povezati s inventurom <naziv
inventure> (31.12.20xx.)?.,

e  za potvrdu povezivanja potrebno je velikim slovima upisati odgovor DA.

Ako je inventurna lista na 31.12. prethodne godine zakljuc¢ana, potrebno ju je otkljucati (u prethodnoj
godini, preko opcije Alati/Otklju¢aj inventuru i ponoviti opisani postupak povezivanja u novoj godini.
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4.3.5. PREBROJAVANJE / UNOS PREBROJANIH KOLICINA

Nakon kreirane inventure potrebno je izvrsiti prebrojavanje zaliha i evidentirati prebrojane koli¢ine.

Prebrojavanje je moguce izvrsiti na jedan od sljedecih nacina:

Poglavlje Nacin prebrojavanja

4.1.2.1 Prebrojavanje po ispisanim
popisnim listama

4.1.2.2 Prebrojavanje / unos prebrojanih
koli¢ina direktnim izmjenama
inventure

4.1.2.3 Prebrojavanje / unos

dokumenata prebrojavanja

Primjena

Primjenjuje se kada ne postoje tehnicki preduvjeti za prebrojavanje
direktnim unosom dokumenata prebrojavanja. Ispisuje se inventurna
lista za popis prema kojima se vrsi prebrojavanje i upis prebrojanih
koli¢ina na listu. Prebrojane koli¢ine naknadno se unose na inventuru.

Primjenjuje se u slucajevima kada je istovremeno uz prebrojavanje
moguc direktan unos koli¢ina na inventuru (obi¢no slucaj kod manjih
skladista/prostora).

Primjenjuje se kada su raspoloZivi tehnicki preduvjeti za direktan unos
dokumenata prebrojavanja istovremeno sa samim prebrojavanjem
(npr. prijenosna racunala s barkod skenerom, odnosno u slucaju
koristenja ru¢nih terminal skenera).

VAZNO:

U slucaju koristenja ovog nacina provodenja inventure (Inventura na datum nakon 31.12. s knjiZzenjem razlika
na 31.12.), vazno je napomenuti da povezivanje dokumenata prebrojavanja obavezno vrsi na inventuri
kreiranoj u novoj godini, odnosno inventuri na datum kada se vrsi prebrojavanje.

AZuriranje po vezanim dokumentima prebrojavanja provodi se na inventuri u novoj godini.

Nakon aZuriranja, u stupcu Koli¢ina, u inventurnoj listi sumirat ¢e se prebrojane koli¢ine sa svih vezanih
dokumenata prebrojavanja. Takoder, prema dokumentima prebrojavanja aZurirat e se i stupac Kolicina na
inventuri za prijenos pocetnog stanja na datum 31.12. prethodne godine, na nacin da ¢e se kao koli¢ina na
31.12. uzeti prebrojana koli¢ina na dan prebrojavanja u novoj godini uvec¢ana za sve izlaze, te umanjena za sve
ulaze robe u novoj godini do datuma prebrojavanja.
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4.3.6. UTVRDIVANJE RAZLIKA PO INVENTURI

Nakon dovrsetka unosa prebrojanih koli¢ina (neovisno kojim nacinom se provodi), treba pregledati
eventualno nastale razlike za koje je potrebno korigirati knjigovodstveno stanje zalihe. Uvid u razlike moguc je u
stupcima Razlika (koli¢inska razlika), Razlika MPC (maloprodajna vrijednost razlike), Razlika PNC (razlika prema
prosje¢nim nabavnih cijena).

Na osnovu ustanovljenih razlika na inventuri procjenjuje se da li, i na koji nacin ¢e se vrsiti korekcije
stanja.

Ukoliko se za pocetak procijeni da se radi o nelogi¢nim razlikama, moguce je provesti ponovno brojanje
koli¢ina za sporne artikle te korigirati koli¢ine (ovisno o nacinu na koji su koli¢ine unijete).

Nakon toga procjenjuje se da li je moguce provesti zamjene viskova i manjkova, te ovisno o tome provodi
postupak zamjene (koji je pojasnjen u sljedeé¢em poglavlju), ili se pristupa knjizenju inventure (ukoliko zamjene
viskova i manjkova nisu moguce).

4.3.7. ZAMJENE VISKOVA | MANJKOVA

Zamjena viskova i manjkova je ispravak manipulativnih pogreSaka koje su se desila tijekom poslovanja i
uobicajeno je da se provodi kod provedbe inventure.

Zamjenu viskova i manjkova moguce je provesti na tri nacina opisana u sljedecoj tablici:

Poglavlje Nacin provedbe zamjena Primjena

4.14.1 Zamjene viskova i manjkova Primjenjuje se samostalno Zeli unijeti zamjene artikala, obi¢no u
direktnim unosom dokumenta situacijama kada se radi o manjem broju potrebnih zamjena.
zamjena

6.1 Automatska zamjena viskova i Obic¢no se primjenjuje se kada se radi o ve¢em broju potrebnih
manjkova po inventuri zamjena. Omogucuje automatski prijedlog zamjena artikala unutar iste

grupe artikla ili iste robne marke artikla, a kao uvjet se zadaje
dopusteno razlikovanje u cijeni izmedu artikala koji se zamjenjuju.

6.3 Zamjena viskova i manjkova Primjenjuje se nakon provedenih zamjena unutar jednog skladista na
izmedu skladista nacin da se sada zamjene vrse i izmedu vise skladista,
knjigovodstvenim prebacivanjem zalihe izmedu skladista
(meduskladisnicom). Za koristenje ovog nacina potrebno je imati
aktivan modul Analize.

VAZNO:

U slucaju koristenja ovog nacina provodenja inventure (Inventura na datum nakon 31.12. s knjizenjem razlika
na 31.12.), vaino je napomenuti da se utvrdivanje razlika provodi na inventuri na 31.12., a time i sve
zamjene viskova i manjkova po inventuri. Ostatak procesa je identi¢an prethodno opisanima stoga za upute
koristiti navedena poglavlja.

Nakon kreiranja zamjena viskova i manjkova potrebno je aZurirati stanje zalihe na inventuri na 31.12. kako bi
se korigiralo stanje po inventuri za kreirane zamjene.
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4.3.8. KNJIZENJE INVENTURE

Kada su sve ranije faze provede inventure dovrsene, potrebno je izvrsiti knjiZzenje inventure. KnjiZzenjem
inventure kreiraju se potrebno skladisni dokumenti kojima se knjigovodstveno stanje zalihe korigira za sve
utvrdene viskove i manjkove, te se, ukoliko je inventura na 31.12., kreira dokument pocetnog stanja zalihe u
sljedecoj godini. Prije samog knjiZzenja inventure preporuka je provesti odredene kontrole kako je opisano u
nastavku.

4.3.8.1. KONTROLA PRIJE KNJIZENJA INVENTURE

Osnovna kontrola koju je potrebno provesti je Usporedba inventure i stanja zalihe. Ova kontrola
usporeduje knjigovodstveno stanje zalihe po inventuri s knjigovodstvenim stanjem zalihe na dan inventure. Ova
kontrola ne odnosi se na inventurne razlike utvrdene prebrojavanjem, veé¢ samo na trenutnu razliku izmedu
inventurne liste i stanja skladiSta na dan inventure.

Razlike koje se u ovom sluéaju mogu pojaviti mogu biti uzrokovane unosima i izmjenama skladisnih
dokumenata nakon samog kreiranja inventure (npr. naknadni unosom dokumenata, unos zavisnih troskova na
kalkulacijama, kreiranje dokumenata zamjene artikala, naknadno zatvaranje dana u maloprodaji i sl.). Prije
knjizenja inventure treba osigurati da ne postoje kolicinske razlike na ovoj provjeri i da su financijske razlike
minimalne (prihvatljive).

Opcija je dostupna na formi Inventura, pod Kontrola/Usporedba inventure i stanja zalihe. Tip provjere
moze biti: Sve (prikazuje sve stavke bez obzira na razlike), Sve razlike (prikazuje samo stavke na kojima postoji
koli¢inska i/ili razlika u iznosu po PNC-u), Razlika kolicinska (prikazuje samo stavke na kojima postoji koli¢inska
razlika), te Razlika PNC (prikazuje samo stavke na kojima postoji razlika u iznosu po PNC-u).

Kod odabira opcije Usporedba inventure i stanja zalihe, tip provjere automatski je postavljen na Sve
razlike, $to je i poZeljan nacin kontrole.

[y Usporedba inventure i stanja zalihe — O X
Izbornik [E] = @ .

Tip provjere |Sve razike -
Artikli

Artik] Inventura Stanje Razlika
Artik | Naziv Inventura {kol) | Inventura (pnc) | Stanje (kol) | Stanje (pnc) | Razlika (onc) | Razlka (kal)

MOS0 XPE P LT2 Mobii telefon Sony XPERIA P LT22i, slver 0,00 0,00 100 213473
PMTO HP1100  Toner HP 1100 2,00 339,66 2,00 339,76 0,10 0,00
CIJEV POCING AN CIIEV POCINCANA 17 100,00 610,00 10,00 1.220,00 | ESEIG 0,00
CUEV CELICNA |CLIEV CELICNA 1/2° 200,00 760,00 200,00 1.520,00 IGO0 0,00
PRIRUBNICA NP: PRIRUBNICA NP16 NO 65 1 20,00 980,00 20,00 1.470,00 |EENGH 0,00
PRIRUBNICA NP: PRIRUBNICA NP16 NO 80 1 20,00 2.380,00 20,00 2.975,00 | NESESI0 0,00
3 | [ 342,00/ | 506966/ 343,00 | o.59,49 4ssvEs|| 00

Slika 16 — primjer prikaza usporedbe inventure i stanja zalihe

U slucaju postojanja razlika obicno je potrebno aZurirati podatke i to:

e ako postoji Razlika (pnc) potrebno je provesti azuriranje PNC-a putem opcije
Skladiste/Obrade/AzZuriranje nabavnih cijena, te eventualno aZzuriranje PNC-a na inventuri putem
opcije Inventura/Izbornik/AZuriraj PNC-a za inventuru,

e ako postoji Razlika (kol) potrebno je aZurirati stanje inventure putem opcije Izbornik/OsvjeZi stanje
zalihe.

Ukoliko niti nakon ovih postupaka i dalje postoji razlika u PNC-u, potrebno je kreirati nivelaciju PNC-a po
inventurnim stavkama, Sto je dodatno pojasnjeno u poglavlju 6.2 - Nivelacija PNC-a po inventurnim stavkama.

1.2
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4.3.8.2. KNJIZENJE INVENTURE

Nakon izvrSenih kontrola i eventualnih korekcija, pristupa se knjizenju inventure.

U ovom slucaju, (Inventura na datum nakon 31.12. s knjizenjem razlika na 31.12.), prethodno je prenijeto
pocetno stanje po stanju zalihe iz inventure na 31.12.

Nakon izvrSenog prebrojavanja na inventuri u novoj godini, na inventuri na 31.12. su se takoder upisale
prebrojane koli¢ina s tim da su kolicinama pridodani svi izlazi, te oduzeti svi ulazi robe u novoj godini do datuma
prebrojavanja. Na taj nacin je rekonstruirano prebrojavanje na 31.12.

Prema tome, potrebno je izvrsiti knjizenje inventure na 31.12.

KnjiZenje inventure provodi se putem opcije Inventura/Izbornik/KnjiZenje-visak, manjak, PS. Nakon
pokretanja navedene opcije otvara se prozor u kojem je potrebno odabrati odgovaraju¢e dokumente za
knjiZzenje inventure, ovisno o datumu provedbe inventure. Nakon odabira potrebnih dokumenata opcijom
Izbornik/Snimi pokrece se knjizenje. PoCetno stanje bit ¢e preneseno u dva dokumenta pocetnog stanja (jedan
sa koli¢inama pocetnog stanja, a drugi za evidenciju prosje¢ne nabavne cijene artikala bez stanja).

NAPOMENA:

Za knjiZzenje inventure nuzno je postojanje odgovarajucih skladisnih dokumenata za inventurni visak i inventurni
manjak, te pocetno stanje. Ukoliko neki od dokumenata ne postoji potrebno ga je dodati kako je opisano u
poglavlju 7 - Dodaci).

Kod knjiZzenja inventure s datumom provedbe 31.12., odabiru se odrediSni dokumenti za inventurni visak
i inventurni manjak, te odredisni dokument za prijenos pocetnog stanja u sljedecu godinu (kao sto je
prikazano na Slika 17 -).

L Knjizenje inventure - m] X
Izbarnik e
rOdredigni dokument:

Vidak INVI ++ ||{Inventurni visak

Manjak INMA «= ||{Inventurni manjak

Pocetno stanje po stanju zalihe

Poéetno stanje po prebrojanom stanju
P5 = | Pocetno stanje

[ niiveladia PNC po stavkama inventure:

0%

Forma za pregled i unos.

Slika 17 - zakljucavanje inventure

4.3.8.3. ZAKUUCAVANIJE INVENTURE
Kada je proknjiZzena, inventuru je moguce zakljucati za izmjene putem opcije Alati/Zakljuéaj inventuru.
Otklju¢avanje inventure provodi se putem opcije Alati/Otklju¢aj inventuru.

Da bi opcija zaklju¢avanja imala svoju punu svrhu potrebno je prilagoditi zabrane i prava u administraciji
prava (npr. samo odredenim djelatnicima omoguci otklju¢avanje, odnosno zakljucavanje inventure).

Da li je inventura zaklju¢ana moZe se vidjeti u stupcu Zakljucana (crveni lokot na zakljuc¢anoj, a zeleni na
otklju¢anoj inventuri).

1.2
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5. Inventura skladista sa stanjem robe primljene u komisiju

U slucaju kada na nekom skladistu postoji i zalihe robe primljene u komisijsku prodaju, inventura se
takoder provodi na jedan od prethodno opisanih nacina.

Razlika je samo u kreiranim dokumentima prilikom prijenosa pocetnog stanja. U ovom slucaju prijenos
pocetnog stanja (knjizenje inventure s prijenosom pocetnog stanja) ¢e osim standardnih dokumenata, kreirati i
dokumente pocetnog stanja komisije i to onoliko dokumenata koliko postoji razli¢itih glavnih dobavljaca
artikala u komisijskoj prodaji. Kod knjiZzenja inventure dokument pocéetnog stanja komisije se ne odabire, ve¢ ga
Luceed sam prepozna prema postavkama samog dokumenta.

Cijene na tim pocetnim stanjima komisije dodijeliti ¢e se na isti nacin kako se dodjeljuju prilikom odjava
komisije.

VAZNO:

Kako je i prethodno opisano, da bi se prenijelo poetno stanje komisije, jedan od preduvjeta je i da artikli imaju
definiranog glavnog dobavljaca.
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6. Dodatne opcije

Kako bi pojednostavili koristenje upute, iz samog opisa procesa su, u dodatno poglavlje, izdvojene
dodatne opcije i alati koji ne moraju nuzno biti dio procesa. Unutar samog opisa procesa, na odgovarajuc¢em
dijelu, postoje reference/napomene za dodatne opcije i alate koji se koriste u odredenim situacijama kako bi
ukazali na potrebu i/ili dodatne koristi od njihova koristenja.

6.1. Automatska zamjena viskova i manjkova po inventuri

Opcija automatske zamjene viSkova i manjkova omogucuju automatski prijedlog zamjena artikala unutar
iste grupe artikla, a kao uvjet se zadaje dopustena razlika u cijeni izmedu artikala koji se zamjenjuju. Obicno se
primjenjuje kada se radi o ve¢em broju potrebnih zamjena i moze bitno olaksati provedbu zamjena te smanijiti
ukupne viskove i manjkove po inventuri.

Ova opcija dostupna je pod Inventura/Alati/Zamjena viskova i manjkova po inventuri. Kako bi se opcija
mogla koristiti, inventura treba biti proknjizena, odnosno kreirani dokumenti viska i manjka po inventuri.

Po odabiru opcije otvara se forma koja se sastoji od uvjeta za odabir (u zaglavlju forme), te dvije odvojene
tablice: Manjak i Visak. Prema podesenim uvjetima prikazuju se artikli koji su u manjku/visku po inventuri. U
donjoj tablici Visak za svaki manjak ispisuje se artikl viska po inventuri koji je moguce povezati s artiklom
manjka prema uvjetu povezivanja Povezivanje: Artikli iste grupe/Artikli iste nadgrupe.

Standardno se povezuju artikli iste grupe, ali moguce je odabrati i povezivanje po artiklima iste nadgrupe.
Potrebno je definirati i razliku u cijeni, izrazenu u postotku, izmedu artikla manjka i viSka do koje ¢e se uzimati u
obzir artikli kod prijedloga zamjene. Prikaz artikala Viskovi/Manjkovi moZe se promijeniti pritiskom na tipku
,Promijeni prikaz Viskovi/Manjkovi“.

Mogudi uvjeti zamjene su:

Uvjet Opis
Grupa proizvoda Odabire se grupa artikla unutar koje se Zele izvrsiti zamjene.
Robna marka Omogucuje da se za zamjenu nude samo artikli odredene robne marke (unutar

odabrane grupe), npr. grupa Tenisice, robna marka Adidas.

Povezivanje Odabirete koji artikli ¢e biti uzeti u obzir, moguée je odabrati: Artikli iste grupe,
Artikli iste nadgrupe, ili Varijante istog artikla (kada se artikli vode po
varijantama)

Prema cijeni Odabire se cijena prema kojoj ¢e se uvjetovati zamjena. Postavljeno je standardno na

MPC, s padajuceg izbornika moguce je odabrati VPCili PNC.

Razlika % Upisuje se postotak dopustene razlike u cijenama artikala koje Zelimo zamijeniti, i u tom
slu¢aju se za zamjenu nude samo artikli kojima je razlika u cijeni manja ili jednaka
upisanom postotku (postotak razlike se odnosi na onu cijenu koja je definirana pod
uvjetom Prema cijeni)

Auto zamjena Moguce je odabrati Po najmanjoj razlici cijene ili Po najvecoj razlici cijene. Ovisno
o odabiru, prvi artikl viska koji se nudi za zamjenu je onaj s najmanjom, odnosno
najve¢om razlikom u cijeni.

Dok. Zamjene Skladidni dokument kojim ¢ée biti kreirana zamjena artikla, obiéno je to dokument ZZ -
Zamjena robe Sifra za Sifru na koji ¢e biti snimljena zamjena (vidjeti dodatke za
ispravno podesavanje dokumenta)

Promijeni prikaz Promjenom prikaza mijenja se prikaz tablica Manjak i Visak. Standardno za manjak
Viskova i Manjkova traZzimo odgovarajudi visak, ali ako promijenimo prikaz tablica Visak ée biti gornja
tablica i za svaki visak trazimo odgovarajuci manjak za zamjenu.

Prikaz donjeg grida Standardno postavljeno na Sve. S padajuceg izbornika moguée je odabrati i samo
Zamjene ili Zamjene + nepovezane. Zamjene prikazuje u donjoj tablici samo one
stavke koje su oznacene za zamjenu. Zamjene + nepovezane prikazuje stavke
oznacene za zamjenu + stavke koje je jos moguce povezati.
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Kada se nakon otvaranja prozora odaberu svi uvjeti i osvjeZe podaci [F5], prikazat ¢e se artikli za koje je
moguce provesti automatsku zamjenu. Na primjeru je prikazan samo jedan artikl, no prikazat ¢e se svi artikli

koji zadovoljavaju zadane uvjete.

[L5 Zamjena vitkova i manjkova po inventuri - [m] X
Izbornik ] .
Grupa proizvoda | ” | Auto zamjena
Raobna marka | ” | Dok, zamjene ZZ Hzam]ena robe gifra za Sifru (1) |
Povezivanje | Promjeni prikaz ViskoviManjkovi |
Maniak
| Artd | Maziv A MPC | VPC | ManjakMPC | Manjzk | Ukupno povezano |Za povezati
P|305103  SONY bluetooth zvudnic SRS-XBOIR crveni 249,000 199,00 996,00 4,00/ 2,00/ 2,00
I[x | | 243,00/ 199,00 995,00/ 400 20| 200
MPC | PN djena | veC ¢ | Raziks % MPC | vidak MPC | vigak | Povezano | Ukupno povezano | Za povezati |Povedi
b4 305100 |SONY bluetooth zvucnik SRSXB L2R arveni 355,00 0,00 259,00 30,64 718,00 2,00 2,00 0,00
] | 358,00/  0,00] 259,00/ 718,00 200 [ 2,00 2,00/ | 0,00/
A
Slika 18

Povezivanje manjka i viska moguce je provesti automatski putem opcije Izbornik/Automatsko
povezivanje ili ruéno postavljanjem kvacice u stupcu PoveZi u donjoj tablici Visak (ako promijenimo prikaz onda

se stupac PoveZi nalazi u tablici Manjak).
U tablici Manjak stupac Manjak daje informaciju o ukupnom manjku artikla po inventuri.
Stupac Ukupno povezano daje informaciju o ukupno povezanoj koli¢ini prema povezivanju s artiklima iz

donje tablice.
Stupac Za povezati daje informaciju o preostaloj nepovezanoj kolicini (razlika stupca Manjak i Ukupno

povezano).
U tablici Visak stupac Visak daje informaciju o ukupnom visku artikla po inventuri.
Stupac Povezano prikazuje povezanu koli¢inu s trenutno odabranim artiklom manjka u gornjoj tablici.
Stupac Ukupno povezano prikazuje ukupno povezanu koli¢inu po svim artiklima manjka.
Stupac Za povezati daje informaciju o ukupnoj ili preostaloj koli¢ini koju moZzemo povezati (razlika
stupaca Visak i Ukupno povezano).

Pokretanjem opcije Izbornik/Snimi (F10) snima se dokument zamjene artikla za artikl koji smo odabrali u
zaglavlju u polju Dok. zamjene. Datum dokumenta je datum inventure, a partner je interni partner.

Program prilikom snimanja provjerava da li je odabrani skladisni dokument zamjene definiran po PNC-u,

te, ukoliko nije, javi poruku upozorenja.
Nakon snimanja dokumenta zamjene potrebno je osvjeziti stanje zalihe na inventuri putem opcije
Inventura/Izbornik/OsvjeZi stanje zalihe. Kreirani dokument moZe se pronadi putem opcije Skladiste/Pregled

skladista.
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6.2. Nivelacija PNC-a po inventurnim stavkama

Opcije nivelacije PNC-a po inventurnim stavkama koristi se u situaciji kada se razlike u vrijednostima po
prosjecnim nabavnim cijenama izmedu stanja zalihe i stanja zalihe na inventuri ne mogu korigirati redovnim
nacinom (korekcijama na skladistu, azuriranjem PNC-a na skladistu, azuriranjem PNC-a na inventuri, ...).

Koristenjem ove opcije kreira se skladisni dokument koji sa stanja skida zalihu s pogresnom prosjecnom
nabavnom cijenom, i ponovo zaduZuje zalihu za istu koli€inu po ispravnoj prosje¢noj nabavnoj cijeni. Da bi
opciju bilo moguce koristiti, u postavkama (Administracija/Postavke/Skladiste) treba biti odabran dokument
nivelacije PNC-a (za definiranje samog dokumenta pogledati pojasnjenje u dodacima).

Kreiranje nivelacije PNC-a provodi se putem opcije Inventura/Alati/Nivelacija PNC-a po inventurnim
stavkama. Dokument kreiran na ovaj nacin vidljiv je u pregledu skladiSnih dokumenata.

Takoder, kreiranje nivelacije PNC-a moguce je i prilikom knjiZzenja inventure, odnosno prijenosa pocetnog
stanja. Ukoliko je u postavkama odabran dokument nivelacije, pri knjizenju inventure s prijenosom pocetnog
stanja, automatski ¢e se provesti kreiranje dokumenta nivelacije PNC-a (na prozoru za odabir dokumenata biti
¢e vidljiva opcija za kreiranje nivelacije PNC-a).

6.3. Zamjena viskova i manjkova izmedu skladista

Primjenjuje se nakon provedenih zamjena unutar jednog skladi$ta na nacin da se sada zamjene vrse i
izmedu vise skladista, knjigovodstvenim prebacivanjem zalihe izmedu skladista (meduskladiSnicom). Za
koriStenje ovog nacina potrebno je imati aktivan modul Analize. Takoder, kako bi se opcija moglo koristiti,
inventura treba biti proknjizena odnosno kreirani dokumenti viska i manjka po inventuri (nakon dodatnih
zamjena na ovaj nacin, inventuru je potrebno ponovno proknjiziti).

Da bi se vidjelo koje artikle i u kojim kolicinama je moguce razmijeniti izmedu skladista kreiranjem
meduskladisnica, potrebno je pregledati stanje zalihe po dokumentima viska i manjka, po skladistima.

Ovo je mogude na opciji Analize/Prometi skladista/Analiza zalihe — OLAP. Kao uvjeti na analizi
postavljaju se sljedeée vrijednosti uvjeta:

Uvjet Opis

Skladiste Odabire se vise skladiSta izmedu kojih se Zele napraviti zamjene viska i manjka.
Dokument Odabiru se samo dokumenti viska i manjka (kreirani po inventuri)

Period Period dokumenata viska i manjka koje se Zeli pregledati.

Pivot tablicu potrebno je podesite na nacin kako je pojasnjeno u nastavku i prikazano na slici.
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Stanje zalihe - OLAP

Izbornik = Korisnickiispis (&) &
A} \ ‘ Dokument i<rﬁﬁlii> 11!‘5, InvM, Inv¥ i
wstaskl. | 7‘ [ Partner | -

Skadite  |<multi> --|[10, 40, 30 | korisnik | =

Grupapro. | = Dobavljat | o]

Robna marka - period  [31.12.2011 v | -[31.12.2011 ¥

Artikl i v

Drop Filter Fields Here
Stanje (kal) [~ Skadigte / [+]
Joas TV sony 102 0,00 500 4 1,00
-JK51-00041 Microsoft Wireless Optical Desktop (optical wireless mai 4,00 4,00
=]LOD329 HP DeskJet 3550, Color,2400 x1200dpi, 10str/min black, -3,00] -3,00
-|L00925 Samsung 17" SM793s, 70kHz, TCO99 2,00 2,00/
-JMOLI0S4 Labtec wheel mouse - 2 tipke + scroll PSj2 2,00 2,00, 1
= Najnoviji proizvod na MP skladistu 19,00 19,90 1 |
-JRO01 Slick guma RO01 soft -7,00 -3,00 -4,00
~JTEST Test 4,00: ‘liﬂﬂﬂ ]
—Jovies McPherson ovjes s donjim trokutastim sponama i torziol 59,00 59,00
Ukupno 80,00 81,00 4,00
/.
Slika 19

U blok oznaden crvenim okvirom na slici postavite stupac Stanje (kol). Stupci dodani u ovaj blok prikazuju
se kao podaci na izvjestaju. U blok oznacen Zutim okvirom postavite stupac Skladiste. Stupci dodani u ovaj blok
prikazuju se kroz stupce izvjestaja. U blok oznacen narancastim okvirom postavite stupce Artikl i Naziv artikla.
Nakon postavljanja i osvjeZavanja podataka potrebno je rasiriti prikaz grupa (odabrati Rasiri sve grupe iz
izbornika koji dobijete desnim klikom miSa na stavke analize). Stupci dodani u ovaj blok prikazuju se kroz retke
izvjeStaja. Stanje u minusu oznacava manjak, a stanje u plusu oznacava visak.

Na temelju dobivenih izvjestaja potrebno je kreirati meduskladisnicu (ili meduskladisni izlaze MSl i
meduskladisni ulaze MSU), te time napraviti zamjenu viskova i manjkova izmedu skladista.

Nakon kreiranih dokumenata potrebno je osvjeziti stanje zalihe inventure te ponoviti knjizenje.

6.4. Usporedba inventure i stanja

Osnovna kontrola koju je potrebno provesti je Usporedba inventure i stanja zalihe. Ova kontrola
usporeduje knjigovodstveno stanje zalihe po inventuri s knjigovodstvenim stanjem zalihe na dan inventure. Ova
kontrola ne odnosi se na inventurne razlike utvrdene prebrojavanjem, ve¢ samo na trenutnu razliku izmedu
inventurne liste i stanja skladiSta na dan inventure.

Razlike koje se u ovom sluéaju mogu pojaviti mogu biti uzrokovane unosima i izmjenama skladisnih
dokumenata nakon samog kreiranja inventure (npr. naknadni unosom dokumenata, unos zavisnih troskova na
kalkulacijama, kreiranje dokumenata zamjene artikala, naknadno zatvaranje dana u maloprodaji i sl.). Prije
knjizenja inventure treba osigurati da ne postoje koli¢inske razlike na ovoj provjeri i da su financijske razlike
minimalne (prihvatljive).

Opcija je dostupna na formi Inventura, pod Kontrola/Usporedba inventure i stanja zalihe. Tip provjere
moze biti: Sve (prikazuje sve stavke bez obzira na razlike), Sve razlike (prikazuje samo stavke na kojima postoji
koli¢inska i/ili razlika u iznosu po PNC-u), Razlika koli¢inska (prikazuje samo stavke na kojima postoji koli¢inska
razlika), te Razlika PNC (prikazuje samo stavke na kojima postoji razlika u iznosu po PNC-u).

Kod odabira opcije Usporedba inventure i stanja zalihe, tip provjere automatski je postavljen na Sve
razlike, $to je i pozeljan nacin kontrole.
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Y Usporedba inventure i stanja zalihe — O x
Izbornik. = @ -
T rovirs
Artikli
Artik] Inventura Stanje | Radika
Artikl Maziv Inventura (kol) | Inventura (pnc) | Stanje (kol) | Stanje (pnc) | Razlika (pnc) |Razia (kal)
MOS0 XPE P LT2 Mobilni telefon Sony XPERIA P LT22, silver 0,00 0,00 1,00]  2.134,73
PMTO HP1100  Tonmer HP 1100 2,00 339,66 2,00 339,76 0,10 0,00
CLIEV POCINGAN CLIEV POCINGANA 1° 100,00 510,00 100,00/  1.220,00 0,00
CIJEV CELICMA | CIIEV CELICNA 12" 200,00 760,00 200,000 1.520,00 0,00
PRIRUBINICA NP : PRIRUBNICA NP16 NO 65 1 20,00 380,00 20,00/ 1.470,00 0,00
PRIRUBNICA NP @ PRIRUBNICA NP6 NO 80 T 20,00 2.380,00 20,00]  2.975,00 0,00
6 | [ 342,00/ | 5.069,66| 343,00 | o.659,49 458983/ -1,00
y

Slika 20 — primjer prikaza usporedbe inventure i stanja zalihe

U slucaju postojanja razlika obi¢no je potrebno aZurirati podatke i to:

e ako postoji Razlika (pnc) potrebno je provesti azuriranje PNC-a putem opcije
Skladiste/Obrade/AzZuriranje nabavnih cijena, te eventualno aZuriranje PNC-a na inventuri putem
opcije Inventura/Izbornik/AZuriraj PNC-a za inventuru,

e  ako postoji Razlika (kol) potrebno je aZurirati stanje inventure putem opcije Izbornik/OsvjeZi stanje
zalihe.

6.5. Kreiranje inventurnih lista za vise skladista od jednom

Kreiranje inventurnih lista moguce je i za viSe skladiSta od jednom kako se postupak ne bi trebao
ponavljati za svako skladiSte. Ovo vrijedi samo za situaciju kada se za viSe skladiSta inventura kreira s istim
datumom.

Kreiranje inventura za viSe skladista od jednom provodi se putem standardne opcije /zbornik/Dodaj, s
razlikom Sto se pod Skladiste, odabire viSe skladista.

6.6. Prijenos pocetnog stanja po stanju zalihe za viSe skladiSta od jednom

Prijenos pocetnog stanja po stanju zalihe moguce je i za vise skladista od jednom kako se postupak ne bi
trebao ponavljati za svako skladiste.

Prijenos pocetnog stanja za viSe skladista od jednom provodi se putem standardne opcije
Izbornik/Knjizenje — visak, manjak, PS, s razlikom $to se prije odabira opcije, na pregledu inventura oznacava
viSe inventura.

1.2
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7. Dodaci

7.1. Skladisni dokumenti

Ukoliko nemate kreirane skladisne dokumente za potrebe kreiranja i knjizenja inventure, u nastavku je
opisano kako ovi dokumenti trebaju biti definirani. Ukoliko imate kreirane dokumente (koristene ranije),
svakako preporuc¢amo da provjerite i da li su ispravno podeseni.

Dodavanje, kontrola postavki i izmjene skladisnih dokumenata provode se u Sifrarniku dokumenata pod
Mati¢ni podaci/Skladisni dokumenti.

Unos novog skladisnog dokumenta provodi se odabirom opcije Izbornik/Dodaj [Ins], dok se izmjena,
odnosno provjera postavki provodi putem opcije Izbornik/Izmijeni [F3].

U nastavku su za svaki od potrebnih dokumenata prikazane postavke (na primjerima sa slikama) i to za
kartice Osnovno i Dodatne postavke.
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7.1.1. DOKUMENT PREBROJAVANIJA

Dokument prebrojavanja je popratni skladisni dokument koji sluZi iskljucivo za unos prebrojavanja

inventura i ne utjece na stanje zalihe.

[ skladiéni dokumenti - O x
Izbornik |=] Korisnicki ispis @ .
EggnovnoEI/Dodame postavke ]/Korisnic":ki ispisi ]/leek dokumenam} Prava | B2B | Partreri
Sifra Naziv Aktivan
|IN\|' | |Dokumer|t prebrojavania |
— Tip dokumenta 1. Potpis
) Ulazni | L] Linija
() Izlazni 2. Potpis
) Meduskladignica | [ Linija
(+) Popratni | 3. Potpis
—Tip djene ———— | [ Linija
) Nabavna 4, Potpis
I (+) Nabavna - prosjefna I | | [ Linija
() Veleprodajna Broj dokumenta
1 Maloprodajna | |
[l Pofetno stanje
Tip koliine ——— - Tipreversa Komisija
s Sye | I () Nije revers | ["1 Primljena komisija
() Pozitivne Izlaz [ MS - izlaz primliene komisije
"1 Negativne " Povrat
Forma za unos. A
Slika 21 — Dokument prebrojavanja / Osnovno
[ skladiini dokumenti - O %
Izbornik =] Korisnicki ispis (@ .
Osnovng)/ Dodatne postavke |/Ecrisnir3d ispisi ]/leek dokumenam} Prava } B2E } Partneri
[ Prijenos maloprodajne vrijednosti u knjigu popisa~ Poruka gore |
[ Dozvoljena izmjena djene Poruka dolje |
Unos barcodeom Poruka email |
[ Mivelacija PNC
SkladiSte materijala | || |
Izlazni dokument | || |
Otpis - Skl. dokument | || |
Forma za unos. 2

Slika 22 — Dokument prebrojavanja / Dodatne postavke

NAPOMENA:

Postavljanje opcije Grupiranje artikala na unosu ovisi o tome da li ¢e se kompletno prebrojavanje provoditi
ocitavanjem barkoda artikala, tj. da li ¢e se oCitavati svaki pojedini komad artikla, ili ¢e se artikl ocitati jednom a

njegova koli¢ina upisati (ukupno za artikl).

1.27
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7.1.2. INVENTURNI MANJAK

Y skladiini dokumenti i -
Izbornik [=] Korisnitki ispis (@

snovnoEI/Dodame postavke ]/Eorimi:":ki ispisi ]/leek dokumenam} Prava | B2E | Partneri

Sifra Naziv Aktivan
|INMA | |Inver1mrr1i marijak |
1. Potpis
|Popis napravio: | Linija

2. Potpis

Kontrolirao: | Linija
() Popratni 3. Potpis

—Tip dijene ——————— | [ Linija

Nabavna 4. Potpis
i#) Nabavna - prosjeéna | |Oviera: | =
i Veleprodajna Broj dokumenta

) Maloprodajna | |

["] Pofetno stanje

—Tip koliine —— [~ Tipreversa Komisija
(el Sye [ () Mije revers | ["1 Primljena komisija
i) Pozitivne ) 1zlaz ["] MS - izlaz primliene komisije
1 Negativne ) Povrat

Forma za unos.

[

Slika 23 — Inventurni manjak / Osnovno

[ skiadiini dokumenti - o %
Izbornik =] Korisnicki ispis @
Dsno\mg/]/ j(ﬂoﬁmiﬂd ispisi ]/leekdoh.lmenam} Prava} BZE} Partneri

Prijenos maloprodajne vrijednasti u knjigu popisa | Poruka gore |

Dozvoljena izmjena djene Poruka dolje |

["] Unos barcodeom Poruka email |

[ Grupiranje artikala na unosu

[ Mivelacija PNC

Skladiste materijala | || |

Izlazni dokument | || |

Otpis - 5kl. dokument | || |

Forma za unos.

[

Slika 24 — Inventurni manjak / Dodatne postavke
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7.1.3. INVENTURNI VISAK

Y skladiini dokumenti i -
Izbornik [=] Korisnitki ispis (@
iOsnovno;| Dodatne postavke | Korisnicki ispisi | Tijek dokumenata |~ Prava | B2B | Partneri

Sifra Naziv Aktivan
||IN\«"I | |Inver1mrr1i visak |
|

—Tip dokumenta ——— 1. Potpis

1 Uz |Popis napravio: | Linija

2. Popic
Kontrolirao:

) Meduskladignica

() Popratni 3. Potpis
—Tip dijene ——————— | [ Linija

| Linija

(1 Nabavna 4. Potpis
T+ Nabavna - prosietna I Ovjera: | Linija
i Veleprodajna Broj dokumenta

) Maloprodajna | |

[ Pofetno stanje

= ifinpe ———— Tipreversa Komisija
(el Sye |- () Mije revers | ["1 Primljena komisija
ozZiuvne 1) Izlaz ["1 MS -izlaz primliene komisije
1 Negativne ) Povrat

Forma za unos.

[

Slika 25 — Inventurni visak / Osnovno

[ skiadiini dokumenti - o %

Izbornik =] Korisnicki ispis @
Osno\mg/]/ j(&oﬁmiﬂd ispisi ]/leekdoh.lmenam} Prava} BZE} Partneri

Prijenos maloprodajne vrijednasti u knjigu popisa | Poruka gore |

Dozvoljena izmjena djene Poruka dolje |

"] Unos barcodeom Poruka email |

[ Grupiranje artikala na unosu

[ Mivelacija PNC

Skladiste materijala | || |

Izlazni dokument | || |

Otpis - 5kl. dokument | || |

Forma za unos.

[

Slika 26 — Inventurni visak / Dodatne postavke
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7.1.4. POCETNO STANJE

Y skladiini dokumenti i -
Izbornik [=] Korisnitki ispis (@

snovnoEI/Dodame postavke ]/Eorimi:":ki ispisi ]/leek dokumenam} Prava | B2E | Partneri

Naziv Aktivan
|Ps | [Potetno stanje |
— ————— 1. Polpis

() Ulazni | | L] Linija
[ 12z 2. Potpis
) Meduskladignica | [ Linija
) Popratni 3. Potpis
—Tip iene —————— | O tinija
(+1 Nabavna 4, Potpis
{1 Nabavna - prosjeina | [ Linija
[ Veleprodajna Broj dokumenta
) Maloprodajna | |

i _— Komisija
(el Sye I- () Mije revers ["1 Primljena komisija

) Pozitivne i) Izlaz ["] MS - izlaz primliene komisije
1 Negativne ) Povrat

Forma za unos.

[

Slika 27 — Poéetno stanje / Osnovno

[ skiadiini dokumenti - o %
Izbornik =] Korisnicki ispis @
Osno\mg/]/ j(&oﬁmiﬂd ispisi ]/leekdoh.lmenam} Prava} BZE} Partneri

Prijenos maloprodajne vrijednasti u knjigu popisa|  Poruka gore |

Dozvoljena izmjena djene Poruka dolje |

["] Unos barcodeom Poruka email |

[ Grupiranje artikala na unosu

[ Mivelacija PNC

Skladiste materijala | || |

Izlazni dokument | || |

Otpis - 5kl. dokument | || |

Forma za unos.

[

Slika 28 — Pocetno stanje / Dodatne postavke
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7.1.5. ZAMJENA ROBE SIFRA ZA SIFRU (1)

Y skladiini dokumenti i -
Izbornik [=] Korisnitki ispis (@

I/Dodame postavke ]/Eorimi:":ki ispisi ]/leek dokumenam} Prava | B2E | Partneri

Sifra Naziv Aktivan
|ZZ | |Zamjena robe &ifra za Sifru () |
 Tip dokumenta 1. Potpis
() Ulazni | | L] Linija
1 Meduskladignica | [ Linija
() Popratni 3. Potpis
—Tip dijene ——————— | [ Linija
! Nabavna 4. Potpis
(*1 Nabavna - prosjeina | [ Linija
() Veleprodajna Broj dokumenta
) Maloprodajna | |

["] Pofetno stanje

= jfpe——=—"""1 [ Tipreversa Komisija

L& Sve [ () Mije revers | ["1 Primljena komisija
i) Pozitivne Az ["] MS - izlaz primliene komisije
1 Negativne ) Povrat

Forma za unos.

[

Slika 29 — Zamjena robe $ifra za $ifru / Osnovno

[ skladiini dokumenti i

Izbornik =] Korisnicki ispis (@
I/Eon'sr'lit":ki ispisi ]/leekddmmenam} Pra\ra| 525} Partneri

Prijenos maloprodajne vrijednosti u knjigu popisa | Poruka gore |

Dozvoliena izmjena djene Poruka dolje |

[] Unes barcodeom Poruka email |

[ Grupiranje artikala na unosu

[[] Mivelacija PNC

Skladigte materijala | || |

Izlazni dokument | || |

Otpis - 5kl. dokument | || |

Forma za unos.

EY

Slika 30 — Zamjena robe 3ifra za $ifru / Dodatne postavke
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8. Cesto postavljena pitanja

8.1. Ako je prebrojavanje napravljeno s 31.12. ali nije joS unijeto u inventuru i inventura
nije proknjizena, je li moguce u novoj godini izdavati proizvode?

Naravno. Pocetno stanje potrebno je prenijeti prema stanju zalihe kako bi u novoj godini zaliha bila
raspoloZiva, a nakon unosa prebrojanih koli¢ina i obrade inventure, potrebno je ponovno knjiZiti inventuru
prema prebrojanom stanju ¢ime ¢e se ispraviti ranije prenijeto pocetno stanje.

8.2. Moze li se ponoviti prijenos pocetnog stanja?

KnjiZzenja inventure (dokumenata viska i manjak i po€etnog stanja) moguce je ponavljati vise puta. Podaci
se uvijek prepisuju preko postojecih i nece se kreirati dupli nepotrebni dokumenti.

8.3. Zasto postoje dva dokumenta pocetnog stanja na datum 1.1.?

Prijenos pocetnog stanja kreira dva dokumenta pocetnog stanja. Na prvom se nalaze svi artikli sa stanjem,
a na drugom svi artikli koji kod prijenosa pocetnog stanja nemaju stanje zalihe, odnosno njihovo stanje
koli¢insko je 0. Drugo pocetno stanje prenosi prosjecne nabavne cijene artikala bez stanja kako bi se u slucaju
povrata u novoj godini zaduZili po ispravnoj cijeni.

8.4. Nakon prijenosa pocetnog stanja na maloprodajnom skladistu, u knjizi popisa ne
vidi se stavka donosa?

Potrebno je provjeriti da li dokument pocetnog stanja ima ukljuenu opciju prijenosa maloprodajne
vrijednosti u knjigu popisa. Ukoliko postavka nije ukljucena, treba ju ukljuiti i ponoviti knjizenje inventure,
odnosno prijenos pocetnog stanja.

8.5. Kako ispisati inventurnu listu za popis samo za odredeni dio artikala (npr. odredenu
grupu proizvoda)?

Za ispis inventurne liste za popis mogude je koristiti ispis same tablice (umjesto obrazaca u izborniku
Inventura/Ispis). Ukoliko se Zeli takav ispis, potrebno se pozicionirati na tablicu koja se Zeli ispisati (u ovom
slucaju tablicu sa stavkama inventure), te odabrati opciju Ispis tablice [F4] iz izbornika Ispisi. Na formu je prije
ispisa moguce postaviti i stupac Prazno koji je namijenjen za upis koli¢ina ukoliko se prebrojavanje radi prema
ispisanim listama. Ukoliko se Zeli ispisati samo odredeni dio artikala (npr. samo odredenu grupu artikala), u
tablici sa stavkama inventure potrebno je aktivirati filtriranje podataka po stupcima, te odabrati odredeni
Zeljeni kriterij.

8.6. Moze li se dokument prebrojavanja vezan za inventuru odvezati s inventure?

Brisanje veze nekog dokumenta prebrojavanja (ako je potrebno) provodi se tako da se u pregledu
inventura odabere inventura te na kartici ,,Vezani dokumenti“ odabere dokument prebrojavanja koji je
potrebno odvezati (u stupcu "Prebrojavanje" sa 'D' su oznaceni dokumenti prebrojavanja). Preko Alati -> Obrisi
vezu na dokument moguce je odvezati dokument prebrojavanja s inventure (biti ¢e potrebna dodana potvrda).
Nakon toga potrebno je provesti aZuriranje po vezanim dokumentima.

8.7. Sto je potrebno uciniti kada Luceed javi da postoji vie glavnih dobavljaca artikla?

Na odredenim akcijama na inventuri (kreiranje nove inventure, osvjeZavanje stanja zalihe, azuriranje PNC-
aidr.) Luceed vrsi provjeru postoji li viSe definiranih glavnih dobavljaca na artiklu. U takvoj situaciji potrebno je
u Sifrarniku navedenog artikla ispraviti podatke na kartici Dobavljaci na nacin da se samo na jednom dobavljacu
ostavi kvacica na ,,Glavni“. Nakon Sto se isprave podaci biti ¢e moguce kreirati novu inventuru. A ako se greska
javila kod aZuriranja postojece inventure, vise se ista Sifra artikla ne bi smjela prikazivati viSe puta na istoj
inventuri, Sto je bio rezultat greske.
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8.8. Sto je potrebno uciniti kada Luceed javi da postoji vise poreznih tarifa na artiklu?

Na odredenim akcijama na inventuri (kreiranje nove inventure, osvjezavanje stanja zalihe, aZzuriranje PNC-
aidr.) Luceed vrsi provjeru postoji li vise definiranih poreznih tarifa na artiklu. Ovdje se radi o greski u zapisu
podatka u Sifrarniku artikla. Potrebno je u Sifrarniku artikala pronadéi navedeni artikl i kroz izmjenu, na kartici
Osnovni podaci azurirati poreznu tarifu artikla (polje Porezna tarifa). Nakon Sto se isprave podaci biti ¢e
moguce kreirati novu inventuru. A ako se greska javila kod aZuriranja postojece inventure, vise se ista Sifra
artikla ne bi smjela prikazivati viSe puta na istoj inventuri, Sto je bio rezultat greske.

8.9. Sto je potrebno uciniti kada Luceed javi da se artikl nalazi vi$e puta u inventuri?

Na odredenim akcijama na inventuri (kreiranje nove inventure, osvjezavanje stanja zalihe, aZuriranje PNC-
aidr.) Luceed vrsi provjeru pojavljuje li se isti artikl viSe puta. Ukoliko se javi greska, potrebno je na stavkama
inventure pronadi navedenu Sifru artikla, izvuéi stupac ID i ako se za stavke razlikuje ID potrebno je kroz
izmjenu inventure obrisati stavke koje su visak. Ako bi stavke imale isti ID onda to znaci da nije viSe puta dodan
artikl u inventuru ve¢ da se u prikazu dupli podaci zbog vise glavnih dobavljaca ili viSe poreznih tarifa. Medutim,
tada e i poruka greske biti drugacija.

8.10. Cemu sluZi opcija Izbornik/Azuriraj NC, VPC i MPC za inventuru i kada ju je potrebno
pustiti?
Opcija azurira NC, VPC i MPC artikala u inventuri. Uzima zadnju NC, VPC i MPC iz Sifrarnika artikala koje
vrijede na datum inventure. Opciju je potrebno pustiti ako znate ili postoji sumnja da su se mijenjale cijene u

artiklima na datum inventure, a nakon trenutka kreiranja inventure. Vazno je da cijene na inventuri budu
azurne zbog knjiZzenja i prijenosa u Knjigu popisa.

8.11. Cemu sluzi opcija Izbornik/Azuriraj poreznu tarifu u stavkama i kada ju je potrebno pustiti?

Opcija azurira podatak o poreznoj tarifi artikla u inventuri. Provjerava odgovara li porezna tarifa artikla
zapisana na inventuru onoj u Sifrarniku artikla. Ako je doslo do promjene tarife, vrsi aZuriranje u inventuri.
Opciju je potrebno pustiti ako se nakon kreiranja inventure mijenjala porezna tarifa na artiklu.

8.12. Utvrden je visak odredenih proizvoda koji nemaju prosjecnu nabavnu cijenu (cijena
na dokumenti inventurnog viska je 0,00), kako aZurirati cijenu?

Ukoliko odredeni artikl nije imao ulaz tijekom godine, niti se nalazio na prethodnom pocetnom stanju za
prijenos prosjecne nabavne cijene artikala koji nemaju stanje zalihe, Luceed ne moZe dodijeliti cijenu na
dokumentu (nema podatak). U tom slucaju je za takve artikle (ukoliko se Zeli dobiti nabavna vrijednost viska)
potrebno na datum 01.01. godine u kojoj se knjize razlike, unijeti dokument Pocetno stanje u koji se kao stavke
unose takvi artikl s kolicinom 0, a kao cijena se unosi nabavna cijena. Nakon toga je potrebno izvrsiti azuriranje
prosjecnih nabavnih cijena na inventuri, te ponoviti knjizenje dokumenata. Ovo se obi¢no desava kada se
utvrde viskovi artikala koji unatrag dvije ili viSe godinu nisu prebrojavani na inventurama i nisu imali ulaz ili
ukoliko se kod kreiranja inventura koristi opcija kreiranja samo za artikle sa stanjem.

8.13. Kako se prenose serijski brojevi na dokument pocetnog stanja?

Razlikujemo prijenos serijskih brojeva za vlastita i komisijska skladiSta, sa brojanjem i bez brojanja.
Za vlastita skladista:
- kada se knjiZi PS bez brojanja, svi serijski brojevi vlastitih artikala zapisuju se na jedan PS dokument,

- kada se inventura radi po prebrojanom stanju, gledaju se vezani dokumenti prebrojavanja na kojima
trebaju biti zapisani serijski brojevi, te ¢e se prenijeti na PS.

Za komisiona skladista:

- kada se knjiZi PS bez brojanja, serijski brojevi se na PSK prepisuju sa primke komisije
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- kada se inventura radi po prebrojanom stanju, gledaju se vezani dokumenti prebrojavanja i prenose se
na PSK.
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